STAROSTA
POLICKI Police, 11 grudnia 2013 r,

UPOWAZNIENIE

AO077.61,.2013.NA

Dzialajac na podstawie § 6 ust. 1 zarzadzenia Starosty Nr 8/2001 z dnia 1 pazdziernika

2001 r. w sprawie procedury przeprowadzania kontroli oraz majgc na uwadze brzmienie:

1) §20ust. 1iust. 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 3 i § 64 ust, 3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2) art. 111 ust. 2 1 3 w zwigzku z art. 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji o§wiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814 z pdin. zm.);

3) art. Sust. 1 pkt 2 i art, 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.);

4) § 3 ust. 1 i 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawic
postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwdw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375);

a takze wniosek Naczelnika Wydziatu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego w Policach

znak EK.077.2.2013.AN z dnia 2 grudnia 2013 r.,

upowazniam
Aleksandre Wyczynska - Podinspektora w Wydziale Edukacji i Kultury,
Gabriel¢ Rosinska - Starszemu Specjali§cie w Wydziale Edukacji i Kultury,
Anete¢ Suboez-Niedzwiecky - Starszego Specjaliste w Wydziale Edukacji i Kultury,
Starostwa Powiatowego w Policach,

do przeprowadzenia w dniach 12 - 13 grudnia 2013 1. w jednostce organizacyjnej Powiatu

Polickiego — Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Policach kontroli w zakresie:

1) sprawdzenia kompletnosei i poprawnosei danych przekazywanych Staroécie Polickiemu
z baz danych ww. jednostek oéwiatowych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru
sprawowanego przez Staroste Polickiego nad ww. jednostkami organizacyjnymi wedtug
stanu na 30 wrzednia 2013 r.;

2) realizacji obowigzku zapewnicenia odpowiedniej ewidencji, przechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badZ utrata dokumentacji nadsylanej i skiadanej
w ww. jednostce organizacyjnej przez okres ustalony w jednolitym rzeczowym wykazie
akt.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowoddw osobistych o numerach:

Upowaznienie traci wazno$¢ z dniem 14 gfudfiia. 201, STAROSTA.
: s - 2 G s
Leszpk Guédziol




EK.1711.5.2013.AN

Police, dnia 19 grudnia 2013 r.

PROTOKOEL KONTROLI

Informacja o jednostee kontrolowanej

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Policach

ul, Korczaka 27, 72-010 Police

Telefon (91) 31 76 729 e-mail: sekretariat@poradniapolice.pl
Imig i Nazwisko Dyrektora: Anna Elszkowska

Informacja o organie kontrolujacym
Starostwo Powiatowe w Policach

ul. Tanowska 8, 72-010 Police

telefon (91) 43 28 100 e-mail: powiat@policki.pl

Termin Kontroli
Termin kontroli 12-13 grudnia 2013 1.,

Kontrole przeprowadzily

Aneta Subocz-NiedZwiecka — Starszy Specjalista w Wydziale Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach,

Aleksandra Wyczynska — Podinspektor w Wydziale Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach.

Na podstawie upowaznienia Starosty Polickiego znak: AO0.077.61.2013.NA z dnia
11 grudnia 2013 r.

Informacje o kontroli

Kontrola biezgca zostala przeprowadzona w zakresie:

- sprawdzenia kompletnosci i poprawnodei danych przekazywanych Staroscie Polickiemu
z baz danych jednostki oswiatowej z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego
przez Staroste Polickiego nad jednostkg organizacyjna wedlug stanu na 30 wrzesnia 2013 1.,

- realizacji obowigzku zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz utratq dokumentacji nadsylanej i skladanej
w jednostce organizacyjnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem orzeczen o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i skierowan do placdéwek wydawanych przez staroste wiasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania kierowanego ucznia/wychowanka przez okres ustalony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Informacji w czasie kontroli udziclaly:
Anna Elszkowska — Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach,
Jadwiga Herman — Wicedyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach.




Dokonano wgladu do nastgpujacej dokumentacii:

- akt osobowych dzieci, w szezegdlnosel opinii o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju,
kart zgloszen rodzicow, zarzagdzen dyrektora o powolaniu zespolu, indywidualnych
programdw  wczesnego  wspomagania  rozwoju  oraz  innej  dokumentacji  zgodnej
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 3 lutego 2009 r. w sprawie
organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dziecka (Dz. U. Nr 23, poz. 133
7 pdzZn. zm.),

- rejestru organizacii pracy poszezegdlnych nauezycieli,

- indywidualnych kart klienta,

- wykazu klientow w danym roku szkolnym,

- rejestru alfabetycznego klientow,

- dziennikow zajec specjalistycznych,

- wykazu wydanych orzeczen,

- wykazu wydanych opinii,

- wykazu wydanych informacji.

Ustalen dotyczacych kontroli dokonano przy zastosowaniu nastgpujacych aktow prawnych:

1) § 20 ust. 1 i ust. 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 3 1 § 64 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2y art, 111 ust. 21 3 w zwigzku z art. 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie
informacji oswiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 8§14 z pdzn. zm.);

3y art. 5 ust. 1 pkt 2 i art. 6 ust. I pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobic
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.),

4y § 3 ust. 11 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375),

a takze na wniosek Naczelnika Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego

w Policach znak: EK.077.1.2013.AN z dnia 18 listopada 2013 r.

Ustalenie stanu faktycznego

Na podstawie analizy akt osobowych dzieci ustalono liczbe dzieci obietych zajeciami
wezesnego wspomagania rozwoju, ktdra wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r. wyniosla
61 dzieci, co jest zgodne z zestawieniem zbiorezym przedlozonym przez Dyrektora Poradni
na ww. dzieh. W teczee osobowej kazdego dziecka znajdowaly sig: opinia o wcezesnym
wspomaganiu rozwoju i zgloszenie rodzica.

Zatrudnienie pracownikow pedagogicznych w pelnym wymiarze godzin wyniostol5 etatow,
co znajduje polwierdzenic w zestawieniu zbiorczym przedlozonym przez Dyrektora Poradni
wg stanu na dzien 30 wizesnia 2013 r. natomiast zatrudnienie w niepelnym wymiarze godzin
wynioslo 4,375 etatu, co nie znajduje potwierdzenia w zestawieniu zbiorczym przedlozonym
przez Dyrektora Poradni wg stanu na ww. dziefi.

Ustalono ponadto, ze dwie osoby zatrudnione sg w Poradni jako rehabilitanci na podstawic
umowy zlecenia w niepelnym wymiarze godzin, co lgcznie stanowi 0,5 etatu i znajduje
potwierdzenie w zestawieniu zbiorczym przedlozonym przez Dyrektora Poradni wg stanu
na dzien 30 wrzednia 2013 r.




Pismem znak: EK.4323.29.2013.AN z dnia 24 grudnia 2013 1. zwrdcono si¢ z proshg
do Dyrektora Poradni o pisemne wyjasnienie dotyczace rozbieznosei pomiedzy liczbg 0séb
zatrudnionych w niepelnym wymiarze godzin podanych w zestawieniu zbiorczym
wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 1. w wysokosci 4,35 etatu, a liczba ustalona w toku
kontroli w wysokosei 4,375 etatu. W odpowiedzi pismem znak: PPP.03.033.27.2013.MM
poinformowano, ze zaistniala oczywista pomylka pisarska (kopia wyjasnienia w zalgezeniu).

W toku kontroli ustalono z Dyrektorem Poradni aby w celu ulatwienia sprawozdawczosci
oraz wyeliminowania ewentualnych pomylek podczas uzupelniania danych przekazywanych
Staroscie Polickiemu z baz danych SIO jednostki, wprowadzi¢ zestawienie liczby godzin
dzialainosci  diagnostycznej —  rodzaju diagnoz  (psychologicznej, pedagogicznej,
logopedycznej, lekarskiej, rehabilitacyingj i innej) prowadzonych przez poszezegdlnych
pedagogdéw w szczegblnosei wg stanu na dzien 30 marca i 30 wrzesnia kazdego roku,
Ponadto sporzadzanie wydrukow z bazy , PPP” - raportu pracy poszczegdlnych nauczycieli
wg stanu na dzien 30 marca 1 30 wrzesnia kazdego roku, w celu latwiejszego zweryfikowania
i ustalenia rodzaju prowadzonej dziatalnodci diagnostycznej.

W dniu 9 kwietnia 2013 r. Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Policach
wprowadzit Zarzadzenie Nr 66/2013 w sprawie wprowadzenia do realizacji instrukcji
kancelaryjnej, instrukeji archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt. Pismem znak:
PPPP.01.010.4.2013.AE 7z dnia 13 kwietnia 2013 1 Dyrektor Poradni przekazal
ww. dokumenty do zaopiniowania i zatwierdzenia przez Archiwum Paistwowe w Szczecinie.
Natomiast pismem znak: O-111-420.34.2013 z dnia 4 kwietnia 2013 . Dyrektor Archiwum
poinformowal, 7e przeslane projekty dokumentow zostaly pozytywnie zaopiniowane.

Protokdl sporzgdzeno w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.
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