STAROSTA
POLICKI

Police, 19 listopada 2013 .

UPOWAZNIENIE

AO.077.43.2013.NA

Dziatajgc na podstawie § 6 ust. 1 zarzadzenia Starosty Nr 8/2001 z dnia 1 pazdziernika

2001 r. w sprawie procedury przeprowadzania kontroli oraz majac na uwadze brzmienie:

1) §20 ust. Tiust, 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 31 § 64 ust, 3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2) art. 111 ust. 2 i 3 w zwigzku z art, 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 t. o systemie
informacji o$wiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814 z pozn. Zm.);

3) art.5ust. I pkt2iart. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p67n. zm.);

4) § 3 ust. 11 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U, Nr 167, poz. 1375);

a takze wniosek Naczelnika Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego w Policach

znak EK.077.1.2013.AN z dnia 18 listopada 2013 r.,

upowazniam
Aleksandrg Wyezyniskg - Podinspektora w Wydziale Edukacji i Kultury,
Gabrielg Rosifiskg - Starszemu SpecjaliScie w Wydziale Edukacji i Kultury,
Anete Subocz-NiedZwiecks - Starszego Specjaliste w Wydziale Edukacji i Kultury,
Starostwa Powiatowego w Policach,

do przeprowadzenia w dniach 27 listopada — 6 grudnia 2013 r. w nw. jednostkach

organizacyjnych Powiatu Polickiego:

1) Specjalnym Osrodku Szkolno — Wychowawczym Nr 1 dla Dzicei Niepelnosprawnych
Ruchowo im. Marii Grzegorzewskiej w Policach;

2) Specjalnym Ofrodku Szkolno — Wychowawezym im. Kawaleréw Orderu Usmiechy
w Tanowie;

3) Miodziezowym Oérodku Wychowawczym w Trzebiezy;

kontroli biezgcej w zakresie:

1) sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych Staroscie Polickiemu
z baz danych ww. jednostek oswiatowych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru
sprawowanego przez Staroste Polickiego nad ww. jednostkami organizacyjnymi wediug
stanu na 30 wrzednia 2013 1.;

2) realizacji obowigzku zapewnienia odpowiedniej ewidengji, przechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badZ utrata dokumentacii nadsytanej i skiadanej
W ww. jednostkach organizacyjnych, ze szezegdlnym uwzglednieniem orzeczen

1




o potrzebie ksztalcenia specjalnego 1 skierowan do placéwek wydawanych przez staroste
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania kierowanego ucznia/wychowanka, przez
okres ustalony w jednolitym 1ZeCczZowWym wykazie akt.

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodéw osobistych o numerach:

Upowaznienie traci waznosé z dniem 7 grudnia 2013 1.
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EK.1711.2.2013.AN

Police, dnia 9 grudnia 2013 1.

PROTOKOL KONTROLI

Informacja o jednostce kontrolowanej
Specjalny Osdrodek Szkolno-Wychowawcezy

im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tanowie
ul. Le$na 91, 72-004 Tanowo

Telefon (91) 31 26 612 e-mail: soswtan{@wp.pl
Imig 1 Nazwisko Dyrektora: Beata Brzostek

Informacja o organie kontrolujgcym
Starostwo Powiatowe w Policach

ul. Tanowska 8, 72-010 Police

telefon (91) 43 28 100 e-mail: powiat@policki.pl

Termin Kontroli
Termin kontroli - 2 grudnia 2013 r.

Kontrolg przeprowadzily

Aneta Subocz-Niedzwiecka — Starszy Specjalista w Wydziale Edukacji 1 Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach,

Aleksandra Wyczynska — Podinspektor w Wydziale Edukacji 1 Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach,

Na podstawie upowaznienia Starosty Polickiego znak: AO.077.43.2013.NA z dnia
19 listopada 2013 r.

Informacje o kontroli

Kontrola biezgca zostala przeprowadzona w zakresie:

- sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci danych przekazywanych Staroscie Polickiemu
z baz danych jednostki oswiatowe]j z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego
przez Starost¢ Polickiego nad jednostkg organizacyjng wedlug stanu na 30 wrzesnia 2013 r.,

- realizacji obowiazku zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badZz utrata dokumentacji nadsylanej i skladancj
w jednostce organizacyjnej, ze szczegblnym uwzglednieniem orzeczein o potrzebic
ksztalcenia specjalnego i skierowan do placéwek wydawanych przez staroste wilasciwego
ze wzgledu na miejsce zamieszkania kierowanego ucznia/wychowanka przez okres ustalony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Informacji w czasie kontroli udzielaly:
Beata Brzostek — Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Kawaleréw
Orderu Usmiechu w Tanowie,




Magdalena Abram — Specjalista ds. kadr w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawezym
im, Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tanowie.

Dokonano wgladu do nastgpujacej dokumentacii:

- dziennikow lekeyinych,

- ksiggi uczniéw,

- ksiggi wychowankdw,

- akt osobowych ucznidw, w szezegolnosci orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i skierowan wydawanych przez staroste wiasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
kierowanego ucznia/wychowanka.

Ustalen dotyczacych kontroli dokonano przy zastosowaniu nastgpujacych aktow prawnych:

1) § 20 ust. 11 ust. 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 3 i § 64 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2) art. 111 ust. 2 i 3 w zwiazku z art. 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji ogwiatowej (Dz. U, Nr 139, poz. 8§14 z pozn. zm.),

3) art. S ust. 1 pkt 2 i art. 6 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.);

4) § 3 ust. 1 i 3 rozporzadzenia Ministra Kultury 7 dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialdw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375);

a takZze na wniosek Naczelnika Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego

w Policach znak: EK.077.1.2013.AN z dnia 18 listopada 2013 1.

Ustalenie stanu faktycznego

W sklad Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawezego im. Kawaleréw Orderu Udmiechu
w Tanowie wchodza:

- Przedszkole Specjalne,

- Szkola Podstawowa Specjalna,

- Gimnazjum Specjalne,

- Szkola Specjalna Przysposabiajaca do Pracy,

- Grupy wychowawcze.

W wyniku kontroli ustalono, ze na dzien 30 wrzesnia 2013 r. liczba ucznidw ksztaltowata sig
Wg poOniZszego:

- w Przedszkolu - 9 uczniow.

Ogolna liczba uczniow w Przedszkolu wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r. wyniosla
9 ucznidw w 2 oddzialach, co znajduje potwierdzenie w zestawieniu zbiorezym wg stanu
na ww. dzien przedlozonym przez Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolo-Wychowawczego
im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tanowie,

W Szkole Podstawowej Specjalne;:

- 7 uczmow klasy 1,

- w Jednej klasie lgczonej VII/1IT — 2 uczniow klasy 1, 2 uczniow klasy I i 4 uczniow klasy ITI,
-w drugiej klasie laczonej WVI/I — 2 ucznidw klasy T i 5 uczniow klasy II,

- w klasie faczonej IV/V — 1 uczen klasy 1V i 7 ucznidw klasy V,

- w klasie lqczonej IV/V/VI - 2 uczniéw klasy IV i 5 ucznidw klasy VI,




Ogélna liczba uczniéw w Szkole Podstawowej Specjalnej wg stanu na dzien 30 wizednia
2013 r. wyniosta 37 uczniéw w 4,64 oddzialu, co znajduje potwierdzenie w zestawieniu
zbiorezym wg stanu na ww. dzien przedlozonym przez Dyrektora Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawezego w Tanowie,

W Gimnazjum Specjalnym:

- w klasic laczonej I/TVIIL - 1 uczen klasy I, 2 uczniéw klasy ITi 3 uczni6w klasy III,

- w jednej klasie lgczonej II/ITI — 5 uczniow klasy 111 I uczen klasy 111,

-~ w drugiej klasie Iaczonej I/Il — 2 uczniow klasy I1i 4 uczniow klasy 1.

Ogolna liczba uczniéw w Gimnazjum Specjalnym wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r.
wyniosta [8 uczniow w 2,26 oddzialu, co znajduje potwierdzenie w zestawieniu zbiorczym
wg stanu na ww. dzied przedlozonym przez Dyrekiora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawezego im. Kawaleréw Ordera Usmiechu w Tanowie.

W Szkole Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy:

- w jednej klasie taczonej /IV/III — 3 ucznidw klasy I, 2 uczniow klasy 111 1 uczen klasy HI ,

- W drugiej kiasie taczonej VII/IIT — 3 ucznidw klasy I, I uezen klasy I1i 3 uczniow klasy HI,
Ogdlna liczba uczniow w  Szkole Specjalnej Przysposabiajacej do Pracy wg stanu
na dzien 30 wrzesnia 2013 r. wyniosta 13 uczniéw w 1,70 oddzialu, co znajduje
potwierdzenie w zestawieniu zbiorczym we stanu na ww. dzief przedlozonym przez
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Kawaleréw Orderu Usmiechu
w Tanowie,

Ogolna liczba uczniw w Odrodku wg stanu na dzien 30 wizednia 2013 r. wyniosla
77 uveznidw w 10,60 oddziatu, co znajduje potwierdzenie w zestawieniu zbiorczym
wg stanu na ww. dzien przedlozonym przez Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tanowie,

Na podstawie zapiséw w ksiedze uczniow i ksiedze wychowankéw Ogrodka potwierdzono
liczb¢ uczniow w grupach wychowawezych w liczbie 39 uczniGw wg stanu na dzien
30 wrzednia 2013 .

Liczba uczniéw Ojrodka posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego
ustalona na podstawie analizy akt osobowych uczniow wyniosta 77, w tym liczba uczniow
z wigeej niz jedna niepetnosprawnoscia, posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego wyniosla 27 uczniéw, natomiast liczba uczniow z Jedna niepelnosprawnoscia
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wyniosla 50 uczniéw,
co znajduje potwierdzenie w zestawieniu zbiorezym przediozonym przez Dyrektora Osrodka
wg stanu na ww, dzien.

W dniu 4 listopada 2013 r. Dyrektor Specjalnego  Odrodka Szkolno-Wychowawezego
im. Kawaleréw Orderu Usmiechu w Tanowie wprowadzil Zarzadzenie Nr 2/2013 w sprawie
wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej i Jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego
do stosowania w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawezym w Tanowie, Zalacznikami
do ww., Zarzadzenia sg: instrukcja  kancelaryjna i Jjednolity rzeczowy wykaz akt.
Pismem z dnia 18 listopada 2013 r. Dyrektor Specjalnego Oérodka Szkolno-W ychowawczego
w Tanowie przeslal 2 egzemplarze ww. dokumentéw wraz z Zarzadzeniem do Dyrektora
Archiwum Pafistwowego w Szczecinie z pros$ba o uzgodnienie i zatwierdzenie do stosowania.,




Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego zostaly zakwalifikowane do kategorii B35,
oznacza to, ze sg zaliczane do dokumentéw przechowywanych w archiwum zakladowym
przez okres 5 lat.

Protokdél sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, pe jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.
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