Szc;:ecin, dnia 06.03.2024 r.

(pieczed nagféwkowa inspektora pracy) :

Nrrej. 140109-53-K007-Ws(1/24

T S PN

24G306134130307140109

STAROSTWO POWIATOWE W POLICACH
UL. TANOWSKA 8
72-010 POLICE '

WYSTAPIENIE

Na podstawie art. 11 pkt 8, w zwigzku z art. 33 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekeji Pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1614, z pdzn. zm.) po przeprowadzeniu kontroli
w dniu(ach): 20,21,28.02.2024 r.

whosze o:

1. Uaktualnienie zapisow Regulaminu pracy m.in. w zakresie urlopdw wypoczynkowych, formy
wyptaty wynagrodzenia za prace, terminu do wniesienia wniosku o sprostowanie $wiadectwa
pracy. Uzupetnienie zapisdow dokumentu m.in. o sposéb informowania pracownikow o ryzyku
zawodowym, kiore wigze sie z wykonywana praca.

Podstawa prawna:

- art. 104" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465),

2. Uaktualnienie zapisow Regulaminu wynagradzania m.in. w Zzakresie dodatku za prace w
warunkach szkodliwych, formy wyptaty wynagrodzenia za prace.

Podstawa prawna:
- art. 78 § 11 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465),

3. Prowadzenie ewidencji czasu pracy zatrudnionych pracownikow w zakresie pracy w
nadgodzinach, dniach wolnych od pracy udzielonych w zwigzku z praca w godzinach
nadliczbowych, rzeczywstych godzin pracy (uwzgledniajacych godziny pracy urzedu).

Podstawa prawna:

- art. 149 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465),

- § 6 rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Socjalnej z dnia z dnia 10 grudnia 2018 r. w
sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018 1. poz. 2369 ze zm. oraz z 2023 r. poz. 879),

4. Udzielanie pracownikom urlopow wypoczynkowych w taki sposob aby przynajmniej 1 cze$¢ urlopu
obejmowata nie mnigj niz 14 kolejnych dni kalendarzowych.

Podstawa prawna:
- art. 162 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r. poz. 1465),

5. Udzielanie pracownikom urlopow wypoczynkowych w roku kalendarzowym, w ktérym nabyii do
nich prawa.




Podstawa prawna:
- art 161 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023r/ poz. 1465),

8. Zaktualizowanie obowigzujacego w jednostce Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w zakresie przetwarzania danych osobowych. Usunigcie z jego tresci zapiséw
dotyczgcych uczestnictwa osob uprawnionych w pozegananiach z pracownikami odchodzacymi
na emeryture lub rente, .

Podstawa prawna:

- art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjainych (Dz.U. z
2023r. poz. 998 e zm. z 2023r. poz. 1586),

Pouczenie:

O terminie i sposobie realizacji ujetych w wystgpieniu wnioskow nalezy zawiadomi¢ inspektora pracy
kierujgcego niniejsze wystgpienie w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia (art. 36 ust. 2
ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy).
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