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Archiwum Panstwowe w Szczecinie uprzejmie informuje, ze w dniu 2 kwietnia
2014 r. Alicja Berlinska — przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Szczecinie, dzialajac na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. 2011 Nr 123 poz. 698 z poézn. zn1.} przeprowadzita w Starostwie Powiatowym w
Policach kontrole postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi w skiad panstwowego
zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci zrealizowano na podstawie art. 28 pkt. 4 ww. ustawy.

Przeprowadzona kontrola miala na celu ocene funkcjonowania archiwum zaktadowego w
zakresie zachowania 1 kompletnosci zgromadzonego w nim zasobu archiwalnego.

W jednostce obowiazuje tradycyjny (papierowy} system dokumentowania przebiegu
zalatwiania 1 rozstrzygania spraw. Niemniej w dziatalnosci kancelaryjnej wykorzystuje sic
program ,,E - powiat”, ktéry ma wspomagaé¢ dokumentowanie przebiegu i zatatwiania spraw w
urzedzie.

Zgromadzona w archiwum zakladowym dokumentacja jest klasyfikowana i kwalifikowana
zgodnie z obowiazujacym rzeczowym wykazem akt. Teczki zawieraja wszystkie wymagane
elementy opisu. Materiaty archiwalne (kat. A) zostaly wydzielone z zasobu i ztozone na osobnych
potkach, sa one systematycznie przekazywane do archiwum zakladowego. Akta organéw
kolegialnych zostaly w duzej czesci oprawiona introligatorsko.

Ze zbioru archiwum zakladowego zostata wydzielona dokumentacja Wydziatlu Geodezji,
Kartografii 1 Katastru oraz Wydziatlu Komunikacji, Transporta i Drég. Archiwista nic posiada
ewidencji wydzielonego zasobu, a funkcjonowanie filii archiwum zakladowego nie zostalo

uregulowane przepisami wewnetrznymi.
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W archiwum zaktadowym znajduja si¢ materialy archiwalne podlegajace przekazaniu do

archiwum panstwowego.

W zwigzku z powyiszym, na podstawie przeprowadzonej kontroli, Archiwum

Panstwowe w Szczecinie wydaje nast¢pujgce zalecenia pokontrolne.

1. Uporzadkowac i przekazaé do Archiwum Panstwowego w Szczecinie odziedziczone materiaty
archiwalne z lat 1989-1998 po Urzedzie Rejonowym w Szczecinie zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Kultury z 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacjg, zasad jej
kKlasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 nr 167, poz. 1375).

2. Nalezy wyodrebni¢ archiwum zaktadowe jako komérke organizacyjng badz samodzielne
stanowisko pracy zgodnie z § 4 wust 3 Rozdzial 2 instrukcji archiwalnej wprowadzonej
rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 voku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow aki oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 nr 14, poz. 67).

3. Uregulowa¢ funkcjonowanie filii archiwum zakiadowego dla Wydziatu Geodezji, Kartografii i
Katastru oraz Wydziatlu Komunikacji, Transportu i Drog zgodnie z § 4 ust 5-8 Rozdzial 2
instrukcfi archiwalnej wprowadzonej rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z
2011 nr 14, poz. 67).

Termin wykonania zalecen:

- do dnia 31 pazdziernika 2014 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecenn pokontrolnych nalezy przeslaé do Archiwum
Panstwowego w Szczecinie pisemns informacje o srodkach podjetych w celu realizacji zalecen
pokontrolnych.
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