(pieezgt archiwum pafstwowego)

Znak sprawy: O-111.421.4.2014

PROTOKOLE, KONTROLI ARCHIWUM ZAKYE.ADOWEGO

Starostwo Powiatowe w Policach

{razwa i adres kontrolowanef jednosiki organizacyyney)

Podstaw¢ prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust, 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. Nr 38, poz. 173
z péin. zm.).

I. Informacije wstepne

-

Kontrolg przeprowadzil(a) w dniu 2 kwietnia 2014 r, Alicja Berlinska, archiwista, pracownik Ar-
chiwum Pafnstwowego w Szezecinie, nr npowaznienia do kontroli 3/2014, w obecno$ci przedstawiciela
jednostki kontrolowanej, Anny Olejnik — starszego specjalisty w Wydziale Administracji 1 Or-
ganizacji.

Jednostka kontrolowana zostala utworzona 1 stycznia 1999 r. na podstawie ustawy z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity: Dz.U. 2013 poz. 595,
Z pozn. zm.). Obeenie kieruje nig Leszek Guzdziot — Starosta Policki. Organem nadrzednym jed-

nostki jest Wojewoda Zachodniopomorski.

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki.

Statut - Uchwala Nr XXXTIV/215/2002 Rady Powiatu Polickiego z dnia 25 stycznia 2002 r.
w  sprawiec uchwalenia Statutu Powiatu Polickiego; ostatnia zmiana: Uchwata
Nr XI1II/104/2012 Rady Powiatu w Policach z dnia 30 marca 2012 r. zmieniajaca uchwate
w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Polickiego.

Regulamin organizacyjny - Uchwata Nr XIII/100/2007 Rady Powiatu w Policach z dnia 28
grudnia 2007 r. w sprawie uchwalenia ,,Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowe-

go w Policach”; ostatnia zmiana: Uchwata Nr VIIT/66/2011 Rady Powiatu w Policach z dnia



11

30 wrzesénia 2011 r. zmieniajaca uchwalg¢ w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjne-

go Starostwa Powiatowego w Policach.

Zmiany organizacyjne w przeszlosci.
Listopad 2010 — Powiatowy Osérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej zostat weie-
lony w strukturg Starostwa i przeksztatlcony na Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru.

Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia* - tak, nie*.

Ostatnig kontrole Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu 1 lipca 2011 1,

Archivwum zakladowe bylo takie kontrolowane w --- r. przez --- .

W jednostce kontrolowanej stosowane sg przepisy kaneelaryjno-archiwalne:

a) instrukeja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwéw zakladowych
(Dz.U. 22011 1, or 14 poz. 67),

b) rzeezowy wykaz akt, wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
(Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67),

¢) instrnkeja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych

(Dz. U. 22011 r. or 14 poz. 67),

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalue: ---

Ustalenia kontroli

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci klasyfikacji i

kwalifikacji dokumentaeji oraz kompletno$ei i regularnoéci przekazywania jej do archiwum zakladowe-
go.
W kontrolowanej jednostce obowiazuje bezdziennikowy system kancelaryjny oparty na rze-

czowym wykazie akt. Dokumentacja klasyfikowana i kwalifikowana jest na podstawie rze-
czowego wykazu w sposdb poprawny i niebudzacy zastrzezen. Akta przekazywane sa do ar-
chiwum zaktadowego zazwyczaj regularnie, na podstawie prawidlowo sporzadzonych spi-

sow zdawczo-odbiorczych. Opisy teczek zawieraja wszystkie wymagane elementy, np.:




2.
a)

— poz. 94/4, kat. A oznaczona skrdtem komarki organizacyjnej AO oraz symbolem 0025 za-
tytufowana zostata 4kty normatywne Zarzqdu Powiatu — Uchwaly II kadencji, od nr 26/2003
z 15.01.2003 do nr 58/2003 z 28.05.2003; 2003 r.;

—poz. 81/25, kat. A oznaczona skrétem komérki organizacyjnej AO oraz symbolem 0062 za-
tytulowana zostata Posiedzenie zarzqdu (Protokoty) nr 176, 2010 r.;

— poz. 92/7, kat. A oznaczona skrotem komoérki organizacyjnej EK oraz symbolem 3090 za-
tytulowana zostata Fundusze Pomocowe EWG Dofinansowania Zagraniczne. Dokumenty
Stypendialne; 2006/2007 r.

Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Starostwie Powiatowym w Policach jest system tradycyjny (papicrowy). W jednostce sto-
sowany jest rOwniez wewnetrzny systemy elektronicznego obiegu dokumentéw ,,E - powiat”,
ktory stuzy jako system wspomagajacy tradycyjny system wykonywania czynnoéei kancela-
ryjnych.

Dokumentacja wptywajaca oraz wychodzaca, rejestrowana jest w elektronicznym dzienniku
kancelaryjnym. Zewidencjonowane pisma przychodzace sg nastepnie przekazywane do de-
kretacji kierownictwa urzedu. Pisma biorace udziat w elektronicznym obiegu dokumentacji
skanowane sg w sekretariacie i jest to zazwyczaj pismo przewodnie sprawy. Sprawy prowa-
dzone w postaci papierowej sa réwniez zatatwiania i rozstrzygania w postaci elektronicznej.
Ze zbioru archiwum zakladowego zostala wydzielona dokumentacja Wydziatu Geodezii,
Kartografii i Katastru oraz Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég. Archiwista nie posia-
da ewidencji wyZej wymienionego zasobu, a funkcjonowanie filii archiwum zaktadowego
nie zostalo uregulowane przepisami wewngtrznymi na podstawie § 4 ust. 5-8 instrukcji ar-
chiwalnej stanowiqcej zalgcznik nr 6 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
styczria 2011 v. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcfi w sprawie organizacyi i zakresu dziatania archiwow zakladowych

W zwiazku z powyzszym mozna stwierdzié, ze stopien znajomoéci Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow

zakladowych jest zadawalajacy.

Zbior dokumentacji **)

dokumnentacja wlasna
- aktowa:

kategorii A w ilogci 37,80 m.b. z lat 19982011
kategorii B w ilosci 796,00 m.b. zlat 1956 —2011]
w tym akta kategorii lub ,,B-50” 3,00 m.b. z lat 19982010




nierozpoznana w ilosei 00,00 m.b., z lat ---

- elektroniczna na nosnikaclh magnetycznych i optycznych:
kategorii A w ilogei 00,00 jedn. inw., z lat ---
kategorii B w ilosci (0,00 jedn. inw., z lat -—-

nierozpoznana w ilosci 00,00 jedn. inw., z 1at ---

- techniczna:
kategorii A wilo§ci 00,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z lat ---

kategorii B w ilosci 00,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch, z Iat ——-

- audiowizualna:
kategorii A w ilosci 00,00 jedn. inw., 00,00 czasu nagran, z Jat —--
kategorii B w ilosci 00,00 jedn. inw.(nagran), 00,00 czasu nagran, z lat -

nierozpoznana w iloSei 00,00 arkuszy, z lat ---

- kartograficzna:

kategorii A w ilosci 00,00 jedn. inw., 9750 jedn. arch, (arkuszy), z lat ---
kategorii B w ilosci 00,00 jedn, inw., 00,00 jedn. arch. (arkuszy), z lat -
nierozpoznana w ilogei 00,00 pudelek, z lat ---

inne w ilosci 00,00 sztuk, z lat ---

- fotografie:

kategorii A w ilosci 00,00 jedn. inw., 00,00 negatywow, 00,00 pozytywoéw, z lat ---
kategorii B w ilosei 00,00 jedn. inw., 00,00 sztuk, z lat ---

nierozpoznana w ilo§ei 00,00 sztuk, z Jat ---

inne w iloéci 00,00 sztuk, z lat -~

- filmy:

kategorii A w ilosei 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk mat, wyjs., z lat ~--
kategorii B w ilosci 00,00 tytuléw (tematéw), 00,00 sztuk , z lat ---
nierozpoznana w ilosei 00,00 sztuk, z lat ---

inua wilo§ci 00,00 sztuk, z lat ---

- bliisze informacje o zhiorze dokumentacji:

Zasdb archiwalny tworzy dokumentacja wlasna i odziedziczona z lat 1989-1998.

1) W skiad materiatéw archiwalnych (kat. A), wchodza m.in.:



Akta Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu:

- protokoty sesji Rady Powiatu Polickiego z lat 1998-2008,

- protokoty posiedzen komisji statych z lat 1999-2009;

- rejestry wnioskow 1 opinii Komisji Rady Powiatu z lat 1999-2006;

- realizacje uchwat i wnioskéw Rady Powiatu w Policach z lat 1999-2008;
- protokoty posiedzen Zarzadu Powiatu Polickiego z 1at 1998-2010;
Materialy archiwalne przekazywane z Wydziatow:

- realizacja uchwat i zarzadzen z lat 1998-2007;

- placowki shuzby zdrowia z lat 1998-2009;

- wspdtdziatanie z organami samorzadu terenowego z lat 1999-2010;

- wspoldziatanie z terenowymi organami administracji rzadowej z lat 2000-2010;
- organizacja roku szkolnego z lat 1998-2011;

- budzet zbiorczy, zmiany i realizacja z lat 2002-2010;

- akty nonmatywne wlasne wewngtrzne 1999-2010;

- opinie 1 decyzje lokalizacji szczegdtowych z lat 2006-2010;

2) Zawartos¢ zbioru dokumentacji niearchiwalnej (kat. B), wchodzg m.in. (z lat 1956-2010) —
Wydziaty:

- Wydziat Administracji i Organizacji (6 m.b.);

- Wydziat Architektury i Budownictwa (395 m.b.);

- Wydziat Edukacji 1 Kultury (4,2 m.b.);

- Wydziat Finanséw 1 Budzetu (27,5 m.b.);

- Wydzial Geodezji, Kartografii 1 Katastru (135,5 m.b. oraz ok. 9750 j.a. [arkuszy]);
- Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami (10 m.b.);

- Wydzial Komunikacji, Transportu i Drog (209,5 m.b.);

- Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (23 m.b.);

- Wydzial Planowania i Rozwoju (2 m.b.);

- Referat Spraw Spotecznych 1 Obywatelskich (1,6 m.b.);

- Biuro Obshugi Prawnej (0,2 m.b.);

b) dokumentacia odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo§¢ m.b., jedno-

stek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i kategori¢ B, a takze — jezeli za-

chodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punkeie 11.2.a)

Zbidr dokumentacji odziedziczonej po Urzedzie Rejonowym w Szczecinie stanowia materia-

ty archiwalne jak i dokumentacja niearchiwalna. Materiaty archiwalne to m.in. dokumentacja



dotyczaca klasyfikacji gruntéw oraz rozgraniczenia nieruchomosci, budzetéw, sprawozdan,
planéw 1 programéw szkolenl, dokumentacji pokontrolne;j, analiz skarg i wnioskéw oraz sta-
tutu urzedu.
Akta odziedziczone zostaly w duzej mierze przekazane do archiwum panstwowego, w ostat-
nim czasie przekazano: ewidencja gruntéw i budynkéw, rozgraniczenia nieruchomosci
w gminach, decyzje dotyczace podziatu nieruchomoéci w poszczegblnych gminach powiatu
szczecinskiego oraz klasyfikacja gruntow (84 j.a. z lat 1991-1998). Dokumentacja niearchi-
walna to dokumentacja dotyczaca budownictwa oraz akta osobowe i placowe,
W miarg mozliwoéci, jest ona systematycznie brakowana.

- aktowa:

kategorii A w ilogci 1,50 m.b. z1at 19911998

kategorii B w ilosci 50,50 m.b. zlat 19891998

w tym akta kategorii ,BE-50” i ,,B-50” 7,00 m.b. z Jat 1989—-1998

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkeie T1.2.b)

» Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Arkadego Fidlera w Podgrodziu:
- akfowa:
kategorii A w ilosei 00,00 m.b. z lat ---
kategorii B w ilosci 16,00 m.b. z lat 1976-2001

w tym akta kategorii ,,BE-50” i ,B-50” 7,00 m.b. z lat 19762001

- fechniczna:
kategorii A wilosci 00,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z lat -—-

kategorii B w ilogci 8,00 m.b., --- jedn. inw., 00,00 jedn arch. z lat 1983-2001

* Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 2 w Policach:
- aklowa:
kategorii A w ilosci 00,00 m.b. z lat ---

kategorii B w ilosci 17,5 m.b. z lat 1967— 2013

W tej grupie znajdujq sig listy plac oraz akta osobowe, dokumentacja finansowo-ksiegowa

oraz techniczna zlikwidowanych Specjalnych Oérodkéw Szkolno-Wychowawczych.

3, Zbiér dokumentacji obejmuje ogolem: 944,30 m.b. w tym**)
- kategorii A 39,30 m.b.
- kategorii B 905,00 m.b.

w tym:



4,

5.

- kategorii B50 8,00 m.b.

Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kon-

troli, okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji).

Wielko$¢ zbioru dokumentacji - w poréwnaniu do stanu z roku 2011 - ulegta powickszeniu.
Podczas ostatniej kontroli nie zostata uwzgledniona dokumentacja Wydziatlu Geodezji, Kar-
tografii i Katastru oraz Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drog, ktéra przechowywana
jest oddzielnie.

Do archiwum zakladowego systematycznie sa przekazywane materiaty archiwalne z Wy-
dziatéw: Administracji i Organizacji, Architektury i Budownictwa, Edukacji i Kultury, Geo-
dezji, Kartografii i Katastru, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa oraz Spraw Spotecznych i
Obywatelskich.

Znaczna czes¢ protokotow organéw Powiatu zostata oprawiona infroligatorsko.
Wybrakowana zostata natomiast dokummentacja niearchiwalna, dla ktérej minat juz okres
przechowywania. Stan fizyczny akt nie budzi zastrzezen i nie wymaga stosowania zabiegdw

konserwatorskich.

Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum painsiwowe (podaé podstawe prawng prze-

jecia): na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrze$nia 2002 1. w sprawie po-
stgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowama i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. Nr 167 poz.
1375) obejmuja ok.1,20 m.b. dokumentacji odziedziczonej z lat 1991-1998.

Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegdlno$ci uklad akt, kwalifikacja do kategorii archi-
walnych, opisy teczek, prawidlowos$é zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami archiwalny-

mi, kompletno$é materialéw archiwalnych),

W archiwum kontrolowanej jednostki dokumentacja posiada uklad wg kolejnoéci doptywu.
Poszczegdlne jednostki archiwalne posiadaja poprawng kwalifikacje i klasyfikacje nadang
zgodnie z obowigzujacym rzeczowym wykazem akt. Teczki zawieraja wszystkie wymagane
elementy opisu.

Materiaty archiwalne (kat. A) zostaly wydzielone z zasobu i ztozone na osobnych pétkach,
w znacznej czgscl zostaty spaginowane, a cz¢$ci metalowe usuniete.

Z analizy stanu kompletnosci dokumentacji w archiwum zakladowym (w tym materialéw ar-
chiwalnych) wynika, iz cze$¢ dokumentacji, ktora zgodnie z obowiazujacymi przepisami
powinna by¢ przekazana do archiwum zaktadowego, moze znajdowaé sic w komérkach or-

ganizacyjnych.



10.

11

12,

13.

14.

Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w --- r. po zasiggnigeiu

opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ---, w sposéb prawidlowy, nieprawidlowy*,

Ewidencja
Jednostka kentrolowana prowadzi nastgpujace §rodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawcgo-odbiorciych — fak — nie?,
b) spisy zdawczo-odbiorcie — lak — nie*, w podziale na kat, ,,A” i kat, ,B” — fak — wie*,
c) spisy materialow archiwalnych przekazanyel do Archiwum Paiistwowego — lak — nie”,
d) spisy brakowanej dokumentacji nlearchiwalnej — tak — nie*,
e) ewidencje wypotyczell — tak — wie*,
B} inne srodki ewidencyjne: ewidencja alfabetyczna akt osobowych Specjalnego Oérodka Szkolno-

Wychowawczego im. Arkadego Fidlera w Podgrodziu.

Ocena prowadzenia ewidencji.

W archiwum zaktadowym kontrolowanej jednostki prowadzone sg wszystkie, przewidziane
w instrukeji archiwalnej $rodki ewidencyjne. Srodki ewidencyjne prowadzone sa poprawnie
— zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Spisy zdawczo-odbiorcze posiadajg
wszystkie wymagane elementy opisu i prowadzone sq w podziale na dokumentacje kat. A i
B. Spisy materialow archiwalnych wraz ze sprawozdaniem rocznym przekazywane sg sys-

tematycznie do archiwum panstwowego.

Miejsca przechowywania doknmentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

Akta osobowe pracownikéw Starostwa Powiatowego w Policach przechowywane sa w dziale

Kadr.

Udostepnianie akt (terminowo$¢ zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt).

Akta sa udostepniane na podstawie kart wypozyczefi oraz rejestru. Nie stwierdzono zaginie-
cia wypozyczanej dokumentacji, a zwroty do archiwum zaktadowego odbywaja sie zazwy-

czaj terminowo, Stosowane s zastawniki w miejscu wypozyczanej dokumentacji.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regnlarnie, nieregularaie®, za zgods, bez zgody*
archiwum panstwowego, ostatnio w 2014 r. (zgoda nr 088/14 z dnia 31 marca 2014 r.).

Jednostka kontrolowana ma, nie ma* zgody generalnego na brakowanie ---.

Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum pafistwowego mialo ostatnio miejsce w 2014 r, i

objelo 2,40 m.b. 84 j.a zespolu akt Urzgdu Rejonowego w Szczecinie z lat 1991-1998.

Kierownikiem—archivumzeldadowege, osobg odpowiedzialug za prowadzenie archiwum zalladowego
jest Anna Olejnik — starszy specjalista w Wydziale Administracji i Organizacji, zatrudnionag?

na pelnym etacie, na—pétetatus—w-innej-formie, w ramach obowiazkéw stuzbowych posiadajacy(a)




wyksztalcenie podstawowe, Srednie, wyzsze™ oraz ukonczony, nieukeniezony* w 2003 r. kurs archiwalny
stopnia PlErwszego.
W archiwum zakladowym zatrudnieni s3 takZe - na: pelnym etacie - osoba(y), na pél etatu - osoba(y),

w innej formie - osoba (y), posiadajaca(e) ukoriczony, nieukoniczony* w --- r. kurs archiwalny stopnia ---

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sg dobre, ueighwe, bardzo-trudne*, poniewaz:

ogrzewane. Opracowanie dokumentacji ma miejsce w pomieszczeniu biurowym, poza loka-

lem archiwum.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszezen, powierzchnia, wyposazenie, zabezpiecze-
nie przed kradzieza, poZzarem i innymi ujemnymi ezynnikami).
Archiwum zakladowe zlokalizowane jest w dwdch miejscach. Pierwsze miesci sie w piwnicy
budynku przy ul. Tanowskiej 8 w Policach. Gdzie powierzchnia magazynowa archiwum wy-
nosi w sumie ponad 120 m* (trzy pomieszczenia). Wyposazenie stanowig regaty kompaktowe
1 stacjonarne, drabinki, podstawowy sprzgt biurowy oraz termometr z higrometrem. Pomiesz-
czenia sa suche, ogrzewane i o§wietlone w sposéb naturalny 1 sztuczny. Wyposazenie stano-
wi réwniez sprzet przeciwpozarowy w postaci gasnic proszkowych. Warunki panujace
w chwili kontroli archiwum zakladowego: temp. 19,9° oraz 38% wilgotnosci powietrza.
Drugi punkt archiwum zakiadowego usytuowany jest w piwnicy budynku Wydzialu Geode-
zji, Kartografii i Katastru przy ul. Kresowej 32, 34 w Policach. Powierzchnia magazynowa
wynosi tam w sumie ok. 21 m?* (trzy pomieszczenia). Archiwum wyposazone jest w regaly
kompaktowe, metalowe szafy do przechowywania map i drabinki. Brak termometru lub hi-

grometru. Pomieszczenia jest suche, ogrzewane i oéwietlone w sposob naturalny i sztuczny.

17. 1nne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki udzielane ustnie).
Planowany jest remont i przystosowanie kolejnego pomieszczenia na potrzeby archiwum

zaktadowego.

18. Wykonanie zalecef pokontrolnych z poprzednio przeprowadzoncj kontroli przez archiwum panstwowe.

Warunki pracy w archiwum mozna okre$li¢ jako dobre. Pomieszczenie jest suche, widne i
Podczas poprzedniej kontroli archiwum zaktadowego, nie wydano zalecen pokontrolnych. ‘

III. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odr¢bnym pi-

smem.



Protokol podpisali:

STARSZY -!l}FT ALISTA

(kierownik kjrmn ‘olowanej jednosiki) (archiwista zakladowy)

Zalacznilai:

Protokdl sporzadzono w 2 egz.

Egz. Nr 1 — jednostka kontrolowana
Egz. Nr 2 — Archiwum Panstwowe w Szczecinie

* niepotrzebne skreéli¢
** ywpisa¢ znak ,, —,, , jeZeli brak jest danych

Archwwum Panstwowe
w SECFecinie
Odelzial 1)
denbusts Alve..
= mygr Alicia Berlin:

(przeprowadzajgcy konirolg)




