Police, 12 grudnia 2013 1.

UPOWAZNIENIT

A0.077.62.2013.NA

Dzialajac na podstawie § 6 ust. 1 zarzadzenia Starosty Nr 8/2001 z dnia 1 pazdziernika

2001 r. w sprawie procedury przeprowadzania koniroli oraz majgc na uwadze brzmienie:

1) §20 ust. 1iust. 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 31 § 64 ust. 3 Regulaminy Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2) art. 111 ust. 2 i 3 w zwiazku z art, 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji o§wiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814 z pén. zm.);

3) art. Sust. 1 pkt2iart. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 1, Nr 123, poz. 698 z pégn. zm.);

4) § 3 ust. 11 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzednia 2002 r. w Sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U, Nr 167, poz. 1375);

a takze wniosek Naczelnika Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego w Policach

znak EK.077.3.2013.AN z dnia 11 grudnia 2013 r.,

upowazniam
Aleksandre Wyezyiska - Podinspektora w Wydziale Edukacji i Kultury,
Gabrielg Rosiiisky - Starszemu Specjaliscie w Wydziale Edukacji i Kultury,
Anete Subocz-Nied#wiecka - Starszemu Specjaliscie w Wydziale Edukacji i Kultury,
Starostwa Powiatowego w Policach,

do przeprowadzenia w dniach 16 - 17 grudnia 2013 1. w jednostce organizacyjne Powiatu

Polickiego — Zespole Szkét im, Ignacego Lukasiewicza w Policach kontroli w zakresie:

1) sprawdzenia kompletnogei 1 poprawnosci danych przekazywanych Starodcie Polickiemuy
7z baz danych ww. jednostek o$wiatowych z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru
Sprawowanego przez Starostg Polickiego nad ww. jednostkami organizacyjnymi wedhug
stanu na 30 wrzesnia 2013 r.;

2) realizacji obowigzku zapewnienia odpowiedniej ewidencji, pizechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszezeniem badZ utrata dokumentacji nadsylanej i skladanej
W Ww. jednostce organizacyjnej przez okres ustalony w jednolitym rzeczowym wykazie
akt,

Upowaznienie jest wazne za okazaniem dowodéw osobistych o numerach:




EK.1711.4.2013.AW

Police, dnia 19 grudnia 2013 1,

PROTOKOL KONTROLI

Informacja o jednostce kontrolowanej

Zespot Szkol im. Ignacego Lukasiewicza w Policach

ul. Siedlecka 6, 72-010 Police

Telefon (91) 42 41 306 e-mail: sek(@zspolice.pl

Imi¢ i Nazwisko Dyrektora: Agata Markowicz — Narekiewicz

Informacja o organie kontrolujacym
Starostwo Powiatowe w Policach

ul. Tanowska 8, 72-010 Police

telefon (91) 43 28 100 e-mail: powiat@policki.pl

Termin Kontroli
Termin kontroli 16-17 grudnia 2013 r,

Kontrole przeprowadzily

Aneta Subocz-Niedzwiecka — Starszy Specjalista w Wydziale Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach,

Aleksandra Wyczynska — Podinspektor w Wydziale Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach,

Na podstawie upowaznienia Starosty Polickiego znak: AO0.077.62.2013.NA z dnia
12 listopada 2013 r.

Infermacje o kontroli

Kontrola biezaca zostata przeprowadzona w zakresie:

- sprawdzenia kompletnosci 1 poprawnosci danych przekazywanych Staroscie Polickiemu
z baz danych jednostki o$wiatowe]j z danymi uzyskanymi w ramach nadzoru sprawowanego
przez Staroste Polickiego nad jednostkg organizacyjng wedlug stanu na 30 wrzesnia 2013 r.,

- realizacji obowigzku zapewnienia odpowiedniej ewidencji, przechowywania oraz ochrony
przed uszkodzeniem, zniszczeniem badz ufrata dokumentacji nadsylanej i skladanej
w jednostce organizacyjnej, przez okres ustalony w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Informacji w czasie kontroli ndzielali:

Agata Markowicz-Nargkiewicz — Dyrektor Zespolu Szkot im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach,

Bogumila Iwona Rechnio — Wicedyrektor Zespolu Szkol im. Ignacege Lukasiewicza
w Policach,

Barbara Grazyna Sikora — Wicedyrektor Zespolu Szkdt im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach,




Agnieszka Maria Lipczyfiska — Wicedyrektor Zespolu Szkol in. Ignacego Lukasiewicza
w Policach,
Agnieszka  Kradnicka —~ specjalista w Zespole Szkél im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach,
Marek Jankowski — kierownik internatu w Zespole Szkoét im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach.

Dokonano wgladu do nastepujgeej dokumentacji:
- dziennikdw lekeyjnych,

- ksiegi ucznidw,

- ksiggi meldunkow do internatu,

- dziennika zajeé internatu,

- jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Ustalen dotyczacych kontroli dokonano przy zastosowaniu nastepujacych aktow prawnych:

1) § 20 ust. 11 ust. 3 pkt 15 oraz § 63 ust. 6 pkt 31 § 64 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Policach;

2) art. 111 ust. 2 1 3 w zwigzku z art. 118 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systeniie
informacji o§wiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814 z pézn. zm.);

3) art. 5 ust. 1 pkt 21 art, 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie
archiwaluym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z pézn. zm.);

4) § 3 ust. 11 3 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatlow archiwalnych do archiwéw pafstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375);

a takze na wniosek Naczelnika Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego

w Policach znak: EK.077.3.2013.AN z dnia 12 listopada 2013 .

Ustalenie stanu faktycznego

W skiad Zespohu Szkét im, Ignacego Lukasiewicza w Policach wehodza;:

- Gimnazjum Nr 6 z Oddziatami Dwujezycznymi,

- Liceum Ogolnoksztalcgee Szkota Mistrzostwa Sportowego z Oddziatami Dwujezycznymi,
- Technikum Zawodowe,

- Zasadnicza Szkola Zawodowa Nr 1,

- Zasadnicza Szkola Zawodowa dla Doroslych,

- Grupy wychowawcze.

W wyniku kontroli ustalono, ze na dzied 30 wrzednia 2013 r. liczba uczniow w Gimnazjum
ksztattowala si¢ wg ponizszego:

- w klasie IGA - 25 ucznidw,

- w klasie IGB - 25 uczniow,

- w klasie IGN - 14 uczniow (informacj¢ uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-
Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorczego SIO — stan na dzien 27 wrzeénia
2013 r., w zwigzku z tym, ze dzienniki klas, ktérych uczniowie uczg si¢ w Niemczech nie
byly dostgpne w szkole w dniu kontroli).

t.acznie w klasie [ - 64 uczniow w 3 oddziatach.




- w klasie II GA -23 ucznidw,

- wklasie Il GB - 22 uczniéw,

- w klasie Il GN - 22 uczniéw (informacje uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-
Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorczego SIO — stan na dzief 27 wizesnia
2013 r. w zwiazku z tym, ze dzienniki klas, ktérych uczniowie ucza sie w Niemezech nie byly
dostepne w szkole w dniu kontroli).

Lacznie w klasie 11 - 67 uczniéw w 3 oddziatach.

- wklasie I GA - 30 ucznidw,

- w klasie Il GB - 29 uczniéw,

- w klasie 111 GN - 35 uczniéw (informacje uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-
Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorczego SIO — stan na dziefi 27 wrzesnia
2013 r. w zwigzku z tym, ze dzienniki klas, ktérych uezniowie uczg si¢ w Niemcezech nie byly
dostepne w szkole w dniu kontroli).

Lacznie w klasie 111 - 94 ucznidow w 3 oddzialach.

Liczba uczniéw Gimnazjum wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r., zweryfikowana
na podstawie przedlozonej przez pania Dyrektor ZS w Policach dokumentacji wyniosta 154
uczniéw w 6 oddziatach. Uwzgledniajac liczbe uczniéw, ktérzy ucza sie w Niemczech,
o jakiej poinformowala kontrolujgcych Dyrektor ZS w Policach - (kl. T GN-14 ucznidw,
kL 1T GN - 22 uczni6w, k1. 11T GN - 35 uczniéw) ogdlna liczba uczniow Gimnazjum wyniosla
225 ucznidw w 9 oddzialach, co znajduje potwierdzenie w zestawieniu zbiorczym wg stanu
na ww. dzien, przediozonym przez Dyrektora Zespolu Szkél im. Ignacego Lukasiewicza
w Policach.

Na podstawie zapisow w ksigdze uczniéw Gimnazjum kontrolujacy potwierdzili liczbe
uczniow klas pierwszych wynoszaca 64 uczniéw wg stanu na dzier 30 wrzednia 2013 r.
Kontroli dokonano wyrywkowo.

W wyniku kontroli ustalono, ze na dzien 30 wrzesnia 2013 r. liczba ucznidéw w Liceum
Ogolnoksztalcgcym ksztattowala si¢ wg ponizszego:

~ wklasie I LA - 37 uczniow,

- wklasie | LB - 28 uczniéw,

- wklasie I LC - 30 uczniéw,

- w klasie I LS - 20 uczniéw + 1 uczennica skreslona z ksiegi ucznidw w dniu 2 wrzesnia
2013 1., (do dnia 30.09.2013 1. rodzice uczennicy nie odebrali dokumentéw, uczennica byla
uwzgledniona w SIO wg stanu na ww. dzien),

-~ wklasie TLE - 23 uczniow,

- w klasie I LN - 18 uczniéw (informacje uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-
Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorczego SIO - stan na dzief 27 wrzesnia
2013 r., w zwigzku z tym, ze dzienniki klas, ktérych uczniowie uczg si¢ w Niemczech nie
byly dostgpne w szkole w dniu kontroli),

Lacznie w klasie I - 157 uczniow w 6 oddzialach.

w klasie II LA - 37 ucznidw,

w klasie 11 LB - 20 ucznidéw,

w klasic H LC - 23 uczniow,

w klasie [I LD - 27 uczniow,

w klasie II LS - 18 uczniow,

- w klasie II LN - 21 ucznidéw (informacjg uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-

Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorezego SIO - stan na dzie 27 wrzesnia
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2013 r., w zwigzku z tym, ze dzienniki klas, kidrych uezniowie ucza sie w Niemczech nie
byly dostepne w szkole w dniu kontroli).

Lacznie w klasie IT - 146 uczniéw w 6 oddzialach.

- w klasie III LA - 29 ucznidw,

- wklasie IIT I.B - 22 uczniow,

- wklasie III LC - 25 uczniow,

- wklasie HI LS - 10 ucznidw,

- w klasie IIl LEM - 25 ucznidw,

- w klasie TII LN - 17 uvezniéw (informacj¢ uzyskano od pani Dyrektor Agaty Markowicz-
Nargkiewicz na podstawie wydruku z zestawienia zbiorczego SIO - stan na dzien 27 wrzeénia
2013 r., w zwigzku z tym, ze dzienniki klas, ktérych uczniowie uezg sie w Niemczech
nie byly dostepne w szkole w dniu kontroli),

Lacznie w klasie I1I - 128 uczniéw w 6 oddzialach,

Liczba uczniow Liceum Ogolnokszialcacego wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r.,
zweryfikowana na podstawie przediozonej przez panig Dyrektor ZS w Policach dokumentacji
wyniosla 375 uczniéw w 15 oddziatach. Uwzgledniajac liczbe uczniow, ktorzy uczq sie
w Niemczech, o jakiej poinformowala kontrolujgcych Dyrektor ZS w Policach - (kI. TLN-18
uczniow, kl. II LN - 21 uczniéw, kI, III LN - 17 uczniéw) ogodina liczba ucznidw Liceum
Ogolnoksztalcacego wyniosla 431 ucznidw w 18 oddzialach, co znajduje potwierdzenie
w zestawieniu zbiorczym wg stanu na ww. dzien, przediozonym przez, Dyrektora Zespolu
Szkot im. Ignacego Lukasiewicza w Policach.

Na podstawie zapisoéw w ksiedze ucznidw Liceum Ogolnoksztalcacego potwierdzono liczbg
uczniéw klas pierwszych wynoszacg 157 ucznidw wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2013 r.
Kontroli dokonano wyrywkowo.

W wyniku kontroli ustalono, ze na dzien 30 wrzednia 2013 r, liczba ucznidw w Technikum
Zawodowym ksztaltowata sie wg PONiZszego:

- wklasie 1 THZ. - 30 uczniéw,

- w kiasie Il THZ - 29 uczniéw,

- w klasie III THOI - 18 UCZIMOW,

- w klasie IV THOK - 19 ucznidw.

Ogolna liczba uczniow w Technikum Zawodowym wg stanu na dzien 30 wrzeénia 2013 I,
zweryfikowana na podstawie przediozonej przez panig Dyrektor 7S w Policach dokumentacii
wyniosta 96 uezniéw w 4 oddzialach.

Na podstawie zapiséw w ksiedze uczniéw Technikum Zawodowego potwierdzono liczbe
uczniéw klas pierwszych wynoszacq 30 ucznidw wg stanu na dzien 30 wrzeénia 2013 r.
Kontroli dokonano wyrywkowo.

W wyniku kontroli ustalono, ze na dzieft 30 wrzesnia 2013 r. liczba uczniow w Zasadniczej
Szkole Zawodowej ksztaltowala sie wg ponizszego:

- w klasie [ ZA - 29 uczniow,

- wklasie I ZB - 19 ucznidw,

Lacznie w klasie I - 48 uczniéw w 2 oddziatach.

- wklasie I1 ZA - 27 ucznidéw w 1 oddziale,

- w klasie ITT ZW - 8 uczniéw w 1 oddziale (Zasadnicza Szkola Zawodowe dla Dorostych).
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Ogolna liczba uczniéw Zasadniczej Szkoly Zawodowej wg stanu na dzied 30 wrzesnia
2013 1., zweryfikowana na podstawie przediozonej przez panig Dyrektor ZS w Policach
dokumentacji wyniosta 48 uczniéw w 4 oddziatach,

Na podstawie zapiséw w Dzienniku zaje¢ internatu na rok szkolny 2013/2014 i ksiedze
meldunkéw potwierdzono liczbe wychowankéw w grupach wychowawczych wynoszaca
144 wychowankéw wg stanu na dzien 30 wizesnia 2013 r.

W dniu 9 maja 2013 r. Dyrektor Zespolu Szkél w Policach wprowadzita Zarzadzenie
Nr 5/2013 w sprawie wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej i Jednolitego rzeczowego
wykazu aki, Zalgeznikiem do Zarzgdzenia jest jednolity rZeczowy wykaz akt wraz
z instrukeja kancelaryjna. Dokumenty zostaly wprowadzone do stosowania po pozytywnym
zaopiniowaniu przez Dyrektora Archiwum Panistwowego w Szczecinie w dniu 20 maja

2013 . pismem znak: O-111,420.44.2013.

Zalecenia pokontrolne

Zaleca si¢ uzupelnianie na biezaco dokumentacji szkolnej (zapiséw w ksiggach uczniow
poszczegblnych szkol, dziennikach lekeyjnych, dziennikach zaje¢ internatu, ksiedze
meldunkéw do internatu).

Protokél sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron,
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