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Starostwo Powiatowe w Policach
72-010 Police, ul. Tanowska 8

Police, dn. 10 sierpnia 2012 r.

Dyrektor
Urzedu Kontroli Skarbowej
w Szczecinie

EK. 4323.12.2012. AW

W Zwigzku z trwajacym postepowaniem
kontrolnym Urzedu Kontroli Skarbowej w Szczecinie (Nr UKS
3291/W2B/42/0040/12) Wydziat Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach skiada wyjasnienie dotyczace
procedury gromadzenia i przechowywania dokumentéw
w zakresie skierowann dzieci i milodziezy do placéwek
specjalnych, dla kitérych Powiat Policki jest organem
prowadzacym oraz przekazuje schemat sporzadzania zbiorczych
sprawozdan w zakresie oswiaty (w zatgczeniu).

Procedura gromadzenia i przechowywania w Starostwie
Powiatowym w Policach dokumentéw dotyczacych skierowari
dzieci i mtodziezy zamieszkalych na terenie powiatu polickiego
przedstawia sie nastepujaco:

1) wniosek rodzica Ilub opiekuna prawnego o wydanie
skierowania wraz z orzeczeniem o pofrzebie ksztalcenia
specjainego oraz dokumentacja szkolng skladany jest
do Kancelarii Starostwa Powiatowego, gdzie jest
rejestrowany i przekazywany Staroscie Polickiemu.

2) Starosta Policki dekretuje dokumenty na Wicestaroste
Polickiego;

3) Wicestarosta Policki nastepnie dekretuje je na Naczelnika

Whydziatu Edukaciji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach;
4) Naczelnik Woydzialu Edukacji i Kuitury Starostwa

Powiatowego w Policach przekazuje je pracownikowi
merytorycznemu odpowiedzialnemu za ww. skierowania;

5) pracownik merytoryczny po pozytywnej weryfikacji sporzadza
3 egzemplarze skierowania, ktore podpisuje Starosta Policki:




a. jeden egzemplarz skierowania wraz z orzeczeniem
i dokumentacjg szkolng wysylane sg listem poleconym
do placowki, do kt6rej kierowane jest dziecko,

b. kolejny egzemplarz skierowania zostaje  wystany
do rodzica lub opiekuna prawnego dziecka,

c. w aktach Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach pozostaje 1 egzemplarz
skierowania.

W przypadku dzieci zamieszkalych na terenie innych

powiatow Starosta Policki wyraza zgode na wydanie
skierowania, ktére nastepnie wydaje Starosta wiasciwy dia
miejsca zamieszkania danego ucznia.

W tym przypadku procedura wyrazenia zgody jest

nastepujgca:

1)

2)
3)

4)

5)

prosha Starosty z danego powiatu o wyrazenie zgody na

wystawienie skierowania, wraz z orzeczeniem o potrzebie

ksztalcenia  specjalnego oraz  dokumentacjg szkolng

(swiadectwo ukoriczenia danego etapu edukacyjnego)

rejestrowana jest w Kancelarii Starostwa Powiatowego

i przekazywana Staroscie Polickiemu.

Starosta Policki dekretuje dokumenty na Wicestaroste

Polickiego;

Wicestarosta Policki dekretuje je na Naczelnika Wydziatu

Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego w Policach;

Naczelnik Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa

powiatowego w Policach przekazuje je pracownikowi

merytorycznemu odpowiedzialnemu za ww. skierowania;
pracownik merytoryczny Wydziatu Edukacji i Kultury

Starostwa Powiatowego w Policach weryfikuje otrzymane

dokumenty i w przypadku pozytywnej weryfikacji sporzadza

4 egzemplarze pisma o zgodzie Starosty Polickiego

na wystawienie skierowania:

a jeden egzemplarz pisma wraz z orzeczeniem
i dokumentacja szkolng wysylane sa listem poleconym
do placowki, do ktorej kierowane jest dziecko,

b. kolejny egzemplarz pisma wystany jest do rodzica Iub
opiekuna prawnego dziecka,

¢. kolejny egzemplarz pisma wysylany jest do starostwa
powiatowego, z kidrego prosha wptynela,

d. w aktach Wydzialu Edukacji i Kultury Starostwa
Powiatowego w Policach pozostaje 1 egzemplarz pisma.




W odniesieniu do wyjasnien, o jakie zwrécit si¢ kontrolujgcy
w Zakresie procedury  gromadzenia i przechowywania
dokumentow w Poszczegdlnych placéwkach, dla ktérych Powiat
Policki jest organem prowadzacym, w zalaczeniu przedktada sie
stosowne wyjasnienia dyrektorow wskazanych placéwek.

Zatgezniki

1. Schemat sporzadzania zbiorczych sprawozdan w zakresie
oswiaty ~ 2 strony;

2. Wyjasnienie SOSW Nr 1 w Policach wraz z tabelg
D 04 - 14 stron;

3. Wyjasnienie SOSW Nr 2 w Policach wraz z fabelg
D 04 - 12 stron;

4. Wyjasnienie SOSW w Tanowie wraz z tabela D 04 - 3 strony;
3. Wyjasnienie MOW w Trzebiezy — 53 strony.
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