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Archiwum Panstwowe w Szczecinie uprzejmie informuje, Ze w dniu 23 pazdziernika 2009 r.
mgr Karolina Sobafiska oraz mgr Andrzej Jablonski dziatajac na podstawie przepisow ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U, Nr 38 z 1983 1., z p6Zn. zm.)
przeprowadzili w Starostwie Powiatowym w Policach kontrele postepowania z materiatami archi-
walnymi wehodzacymi w sklad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnoscei zrealizowa-

no na podstawie art. 28 pkt 4 ww. Ustawy.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, iz archiwum zakladowe prowadzo-
ne jest w sposob prawidlowy. Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na
podstawie prawidlowo sporzadzanych spisow zdawczo-odbiorczych sporzadzanych oddziel-
nic dla materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej. Przekazywana dokumentacja
jest prawidlowo zakwalifikowana i posiada pelen opis.

Na potrzeby archiwum zakladowego przeznaczono dwa pomieszczenia, spelniajace w
pelni standardy, w jakich powinna by¢ przechowywana dokumentacja. Ponadto opicke nad
archiwum przejela osoba posiadajaca wyzsze wyksztalcenie archiwalne. W zwigzku, z czym
funkcjonowanie oraz baza lokalowa archiwum zaktadowego nie budzi w chwili obecnej za-
strzezen.

Materiaty archiwalne zostaly wydzielone z zasobu. Wchodzace w ich skiad protokoty
sesji rady powiatu, posiedzef komisji, posiedzen zarzadu po zakonczeniu kadencji nie zostaty
— zgodnie z § 48, ust. 2 instruke]i kancelaryjnej — oprawione w formie ksiazkowej kolejno

latami 1 opatrzone spisem tresci..
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W zwiazku z powyiZszymi ustaleniami Archiwum Pafstwowe w Szczecinie wydaje

nastepujace zalecenie pokontrolne:

I. Protokoly sesji rady powiatu, posiedzenr komisji, posiedzen zarzadu zakonczonych kaden-
¢ji nalezy zgodnie z § 48, ust. 2 instrukcji kancelaryjnej oprawi¢ w forme ksigzkowa. Ma-
terialy te nalezy przed oprawa uporzadkowaé wewnatrz poszczegOlnych jednostek oraz
opatrzy¢ spisem tresci.

2. Podjaé dziatania zmierzajace do poddania profilaktycznej dezynfekeji czgsci dokumenta-
¢ji w zwiazku z jej zawilgoceniem po zalaniu pomieszczenia, w ktérym byla przechowy-

warna.

Termin wykonania zalecenia pokontrolnego:

- do dnia 30 wrzeénia 2009 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zaleceri pokonirolnych naleiy przeslaé do Archiwum Pan-
stwowego w Szczecinie pisemng informacje o $rodkach podjetych w celu realizacji zalecen pokontrolnych.
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