UMOWA
w sprawie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej

zawarta w dniu 29 grudnia 2017 r. pomig¢dzy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Policach, z siedzibg w Policach (72-010)
przy ul. Tanowskiej 8, zwanym dalej ,,Powiatem”, reprezentowanym przez Andrzeja
Bednarka - Staroste Polickiego,

a

Wojciechem Chojnowskim — Adwokatem, wpisanym na liste adwokatow prowadzong przez
Szczecinska Izbe Adwokacka, prowadzacym dziatalno$é gospodarcza pod nazwa Kancelaria
Adwokacka Adwokat Wojciech Chojnowski (70-552 Szczecin ul. Wyzwolenia 7), NIP 955
21 73 401, zwanym dalej ,,Adwokatem”,

Dzialajac na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2030), zwanej dalej ,,ustawg”, strony
umowy ustalaja, co nastgpuje:

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest udzielanie przez Adwokata na 1zecz 0s6b, o ktérych
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, nieodplatnej pomocy prawnej, ktorej zakres okreslono w art. 3
ustawy.

2. Adwokat zobowigzuje sie¢ do udzielania nicodplatnej pomocy prawnej
z nalezytq starannoscig wymagang od os6b uprawnionych do $§wiadezenia pomocy prawnej
na podstawie przepiséw ustawy Prawo o adwokaturze oraz zgodnie z zasadami etyki
wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodowe, ktérych cztonkiem jest Adwokat.

§ 2. 1. Adwokat udziela nieodptatnej pomocy prawnej osobiscie.

2. W przypadku braku mozliwosci udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej osobiscie
przez Adwokata czynnosci te podejmuje Adwokat wskazany jako zastgpca, zgodnie
z wykazem przekazanym w drodze korespondencji elektronicznej pizez Szczecifskg Izbe
Adwokacka w dniu 27 listopada 2017 r.

3. Adwokat w szczegblnie uzasadnionych przypadkach moze upowaznié
do udzielania nieodptatnej pomocy prawnej aplikanta adwokackiego.

4, 7a szczegodlnie uzasadnione przypadki, o ktdrych mowa w ust. 3, uznaje si¢ okolicznosci
i wydarzenia, na ktore Adwokat nie miat wplywu i ktérych zaistnienie jest w stanie
potwierdzi¢, na ewentualne zadanie Powiatu, stosownymi dokumentami.

5. W przypadku zaistnienia okolicznodci, o ktoérych mowa w ust. 2 1 3, Adwokat
zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakeie telefonicznie lub w drodze
korespondencji elektroniczne] upowaznionego pracownika Wydzialu Spraw Spotecznych
i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach.

§ 3. 1 Pomoc prawna, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, udzielana bedzie przez Adwokata
w siedzibie Punktu Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Kotbaskowie 106 (72-001) (w budynku
Urzgdu Gminy)

2. Pomoc prawna, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, udzielana bgdzie przez Adwokata
w kazdy roboczy poniedzialek danego miesigca, przez cziery godziny dziennie, w godz.
od 9.30 do 13.30.




3. W przypadku, gdy dzien udzielania nicodplatnej pomocy prawnej bedzie dniem
ustawowo wolnym od pracy, Punkt Nieodplatnej Pomocy Prawnej w Koltbaskowie bedzie
nieczynny.

§ 4. . Adwokat ma prawo:

1) odméwi¢ z waznych powoddéw udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej, informujac osobg
uprawniong o innych punktach nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Powiatu,

2) do wynagrodzenia za udzielanie nieodplatnej pomocy prawne;j;

3) do przekazania obowiazkéw wynikajacych z udzielania nieodplatnej pomocy prawnej
osobom wskazanym w § 2 ust. 2 i 3 umowy.

2. Adwokat ma obowigzek:

1) udzielania nieodplatnej pomocy prawnej zgodnie z ustaleniami, o ktdrych w § 1 ust. 2
umowy oraz przepisami ustawy i1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosei z dnia
15 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu udzielania i dokumentowania nieodplatnej pomocy
prawngej (Dz. U. poz. 2186 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”;

2} dokumentowania kazdego przypadku udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej poprzez
wypelnienie karty nieodplatnej pomocy prawnej, ktorej wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do rozporzadzenia;

3) przekazywania upowaznionemu  pracownikowi Wydzialu = Spraw  Spolecznych
i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach, w terminie do kazdego [0. dnia
miesigea nastepujacego po miesiacu udzielania nicodptatnej pomocy prawnej, Kkart,
o ktorych mowa w pkt 2 wraz ze stosownymi oéwiadczeniami majagcymi zastosowanie
w danym przypadku, ktérych wzory stanowig zataczniki odpowiednio nr 1-4 do ustawy;

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z udzielana pomocg prawna,
tak w trakcie trwania umowy, jak i po jej wygasnigciu.

§ 5. 1. Z tytulu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej Adwokat bgdzie otrzymywat
wynagrodzenie w wysokoécei 60,24 zt brutto za godzing.

2. Wynagrodzenie, 0 ktérym mowa w ust. 1, platne bedzie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Adwokata. Podatek VAT wliczony jest w kwote okreslong w ust. 1.

3. Faktury VAT, o ktérych mowa w ust. 2, wystawiane bedg w okresach miesigcznych
i dostarczane do Starostwa Powiatowego w Policach do 10. dnia miesigca nast¢pujacego po
miesigcu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 4,

4, Faktura VAT, o ktorej(-ym) mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2018 r. wystawiona
bedzie w dniu 27 grudnia 2018 1.

5. Do faktur VAT, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Adwokat bedzie dolgczat o§wiadczenie
potwierdzajace udzielenie przez niego nieodplatnej pomocy prawnej w miejscu 1 czasie,
o ktorych mowa w § 3 ust. 112, Wzdr oswiadezenia stanowi zalacznik do umowy.

6. Wynagrodzenie, o ktorym, mp st,.2 tacane 1:) dzie przelewe a tachunek
bankow; Adwokata numer @bﬁﬂ?@,ﬁf %Z"%?UO?)U\S?Q@ ﬂ% % ............. ,
w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach prawidtowo
wystawionej faktury VAT wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w ust. 5, z zastrzezeniem
ust. 7.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, za miesige grudzien 2018 r. wyplacone bedzie
przelewem na rachunek bankowy Adwokata wskazany w ust. 6, w terminie do 31 grudnia
2018 r., pod warunkiem otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach prawidiowo
wystawionej faktury VAT wraz z o§wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Za dzieh zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Powiatu.




§ 6. Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
2018 1.

§ 7. 1. Lokal, w ktérym usytuowany jest Punkt Nieodptatnej Pomocy Prawnej w Policach
zostat udostepniony Powiatowi przez Gming Police na podstawie stosownego porozumienia
zawartego pomigdzy stronami w dniu 15 listopada 2017 1.

2. Lokal, o ktérym mowa w ust. 1, speinia wymogi niezbgedne do udzielania nieodplatne;
pomocy prawnej.

3. Lokal moze by¢ wykorzystywany wylaeznie dla celéw $wiadczenia nieodplaine
pomocy prawnej. Adwokat bedzie zobowigzany do przestrzegania w lokalu obowigzujacych
przepisow 1 warunkow dot. bhp i p-poz.

§ 8. 1. W lokalu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, Powiat zapewnia:

1) dostep do sieci energetycznej, telekomunikacyjnej oraz teleinformatycznej,

2) wyposazenie w meble, z ktérych korzystanie stworzy warunki umozliwiajgce udzielanie
nicodplatnej pomocy prawnej, w tym zapewniajace bezpicczne przechowywanie
dokumentéw (zamykane na klucz) zawierajacych dane osobowe, w sposéb
uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym;

3) wyposazenie w sprzety biutowe, w tym drukarke oraz aparat telefoniczny z przypisanym
do niego aktywnym numerem (nr 91 884 90 24) oraz podstawowe materialy biurowe;

4) pomieszczenie dodatkowe pelnigce funkcje poczekalni dla oséb oczekujacych
na udzielenie nieodplatnej pomocy prawnej, wyposazone w odpowiednia ilo$¢ miejsc
do siedzenia;

5) udzielanie nicodplatnej pomocy prawnej w sposob umozliwiajacy zachowanie dyskrecji
przy udzielaniu tej pomocy,

6) oznaczenie lokalu wskazujace, ze jest w nim udzielana nieodplatna pomoc prawna wraz
ze wskazaniem dni i godzin jej udzielania;

7) zamieszczenie informacji o zasadach udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, o ktore]
to informacji mowa w § 5 ust. 5 rozporzadzenia.

2. Strony zgodnie o$wiadczaja, Ze sprzety biurowe, o jakich mowa w ust. 1 pkt. 3, moga
by¢ wykorzystywane przez Adwokata wylacznie do czynnosci lub dzialan zwigzanych
z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku naruszenia postanowienia, o ktérym mowa w ust. 2, Adwokat
zobowiazany  bedzie do  zwrotu  kosztéw  zwigzanych 2z  nieprawidlowym
i niewlasciwym wykorzystaniem sprzgtu biurowego, tj. papieru biurowego, tonera, oraz
wykonanych polgezen telefonicznych.

4. Koszty, o ktérych mowa w ust. 3, obliczone zostana zgodnie z aktualna cena zakupu
ryzy papieru biurowego, cena zakupu fonera zgodnie ze specyfikacjg i wiadciwosciami
urzadzenia drukujacego, a koszt wykonanych polaczen telefonicznych zgodnie
z obowigzujgca stawka operatora.

§ 9. Adwokat bedzie uzywal w miejscu i czasie, o ktorym mowa w § 3 ust. 11 2,
osobistego komputera wraz z dostepem do bazy aktéw prawnych umozliwiajacych udzielanie
nieodplatnej pomocy prawnej.

§ 10. 1. Powiat, zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”,
powierza Adwokatowi przetwarzanie danych osobowych, w stosunku do ktérych Starostwo
Powiatowe w Policach, reprezentowane przez Staroste Polickiego, pelni rol¢ Administratora
Danych Osobowych, w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 7 ustawy oraz w zbiorze danych




o nazwie ,,Zbiér dokumentéw w sprawie zakresu nieodplatnej pomocy prawnej udzielanej

w Punktach Nieodptatnej Pomocy Prawnej dziatajacych na terenie Powiatu Polickiego™.

2. Powiat powierza Adwokatowi przetwarzanie danych osobowych w celu poprawnej
realizacji oraz tylko i wylacznie w zakresie niezbgdnym do realizacji niniejszej umowy.

3. Uwzglgdnienie w niniejszej umowie uregulowan dotyczacych ochrony danych
osobowych ma na celu zapewnienia bezpieczefistwa danych osobowych przetwarzanych
przez Adwokata.

4. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania postanowiefl i wymogdw przepisdw ustawy
o ochronie danych osobowych oraz niniejszej umowy.

5. Adwokat Prawny zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych mu w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, a w szczegdlnosci do tego,
ze nie bedzie w okresie obowiazywania niniejszej umowy i po jej rozwiazaniu przekazywac,
wykorzystywaé lub ujawnia¢ danych osobowych uzyskanych od Powiatu osobom
nieupowaznionym oraz ze dane te wykorzystywane beds wylacznic w celach, jakie zostaty
W niniejszej umowie wymienione,

6. Adwokat oswiadcza, ze zapoznat sie z tredcig zapisow:

1) ustawy o ochronie danych osobowych dotyczacych sposobu przetwarzania danych
osobowych, w szczegdlnosci z trescia zasad ogdlnych przetwarzania danych oraz prawach
0s6b, ktorych dane dotycza;

2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 .
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
{ organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

3) ,Polityki Bezpieczefistwa Starostwa Powiatowego w Policach” oraz Instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi Starostwa Powiatowego w Policach”, ktore
dostepne sa w siedzibie Powiatu, a ktére Adwokat powinien stosowaé przetwarzajac
powierzone mu na podstawie niniejszej umowy dane osobowe.

7. Adwokat zobowiazuje si¢ przestrzegaé tajemnicy przekazanych danych osobowych,
o ktére] mowa w art. 39 ust. 2 ustawy o ochronie danych osobowych, oraz nie przetwarzac ich
w spos6b inny niz okre$lony niniejsza umows i ustawa o ochronie danych osobowych.

8. Adwokat zobowigzuje sig¢ do:

1) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celéw niezwiazanych z ninigjszg umowa;

2) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposob niz zwigzany z realizacja
niniejszej umowy.

9, Adwokat niezwlocznie poinformuje Powiat o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy danych osobowych lub ich
niewlasciwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnodciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przez
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, policje, prokurature, sad lub inny
organ.

10. Adwokat zobowiazuje sie, w imieniu Powiatu, realizowaé obowiazki wynikajace
z art. 24, 32 1 33 ustawy o ochronie danych osobowych.

11. Powiat ma prawo przez caly okres objety niniejszg umowa kontrolowaé poprawnosé
zabezpieczenia i przetwarzania informacji przez Adwokata (w szczegolnosci danych
osobowych) objetych postanowieniami niniejszej umowy, a Adwokat zobowigzany
jest do takiego zorganizowania przetwarzania powierzonych mu danych by kontrola ta byla
mozliwa.

12, Strony niniejszej umowy zobowiazuja si¢ ponadto do:




1) zachowania tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych i uzyskanych w zwiazku
z wykonywaniem zobowigzah wynikajacych z realizacji niniejszej umowy;

2) wykorzystywania informacji, o ktorych mowa w pkt 1, jedynie w celach okreslonych
ustaleniami dokonywanymi przez strony niniejszej wmowy;

3} podejmowania wszelkich krokéw i dzialan w celu zapewnienia, ze Zadna z oséb
otrzymujacych informacje w my$l postanowien pkt 1 nie ujawni tych informacji, ani ich
zrédla, zaréwno w calosci jak 1 w czesci, stronom trzecim, bez uzyskania uprzedniej,
wyraznej zgody Powiatu wyrazonej na pismie;

4) tego, iz w razie watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji okre$lonych informacji na
potrzeby wykonywania niniejszej umowy, kwalifikowaé te informacje jako informacje
chronione zapisami ninigjszej umowy;

5) nie sporzadzania kopii ani jakiegokolwiek innego powielania, poza uzasadnionymi prawnie
przypadkami, informacji otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z realizacja niniejsze]
Umowy;

6) tego, iz przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez
Adwokata od Powiatu bedacych przedmiotem niniejszej umowy nastapi¢ moze wobec
podmiotéw uprawnionych na podstawie przepiséw obowigzujacego prawa i w zakresie
okreélonym niniejszg umowa.

13. Strony majg obowigzek wspolpracowaé w przypadku prowadzenia postgpowan
administracyjnych (np. kontroli Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych)
obejmujgcych informacje przekazywane przez strony w ramach niniejszej umowy.

14. Adwokat ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych
7z zapisow § 12 przez osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 21 3.

15. W przypadku naruszenia przepisdéw ustawy o ochronie danych osobowych z przyczyn
fezacych po stronie Adwokata lub 0sob, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 i 3, Adwokat ponosi
odpowiedzialnos¢ karng wynikajacq z przepisdw art. 49-54a ustawy o ochronie danych
osobowych.

16. Po rozwiazaniu czy tesz wygasnieciu niniejszej umowy Adwokat zobowigzuje sig
zaprzestaé wszelkich czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w § 10 ust. 1, w tym do usunigcia tych danych z ewentualnych nosnikéw nalezacych
do Adwokata w sposdb uniemozliwiajgcy ich odezytanie i odzyskanie,

§ 11. 1. Stronom przystuguje prawo rozwiazania niniejszej umowy bez podania przyczyn,
z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca
kalendarzowego hub wedtug pisemnych uzgodniefh migdzy stronami.

2. W przypadku rozwigzania umowy, Adwokat zobowiazany jest do niezwlocznego,
nie pozniej jednak niz w terminie 1 dnia od dnia wypowiedzenia:

1) trwalego usunigcia z nalezacych do Adwokata nosnikéw informacji danych osobowych
uzyskanych od Powiatu w trakcie realizacji niniejszej umowy oraz w zwiazku

z jJej wykonywaniem,

2) zniszczenia w obecnosci przedstawiciela Powiatu kopii zawierajacych dane oscbowe

w sposob uniemozliwiajacy odtworzenie ich tresei,

3) sporzadzenia pisemnego oéwiadczenia o nieposiadaniu w zadnej formie danych
osobowych uzyskanych od Powiatu w zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

3. Powiat moze rozwiaza¢ niniejsza umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia,
w pizypadku jej niewladciwego wykonywania przez Adwokata, w szczegélnosci w przypadku
nieprzestrzegania przez Adwokata wyznaczonego czasu udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, oraz w przypadku naruszenia obowiazku osobistego
$wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej poprzez nieuprawnione upowaznienie
do $wiadczenia pomocy prawnej aplikanta adwokackiego. p
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§ 12. 1. Osoba upowazniona do kontakiéw roboczych ze strony Powiatu w sprawie
realizacji niniejszej umowy jest:

1) Edyta Rudecka, Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych i Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 116 lub 607 067 495,
e-mail: rudecka@policki.pl;

2) Agnieszka Lewandowska, Podinspektor w Wydziale Spraw Spolecznych i Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 143, e-mail:
lewandowska(@powiat.policki.pl.

2. Powiat zobowiazuje sie do pisemnego informowania o zmianie osoby lub danych,

o ktérych mowa w ust. 1.

§ 13. 1. Zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy —ustawy
i rozporzadzenia oraz Kodeksu cywilnego.
3. Niniejsza umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
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Zatacznik do umowy

z dnia 29 grudnia 2017 r.
wzor
Oswiadczenie
Ja, o e s (imi¢ i nazwisko) — Adwokat

o$wiadczam, iz realizujgc umowe w sprawie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
zawarta w dniu ... grudnia 2017 r. z Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym
w Policach, w miesigceu .................... (wpisa¢ dany miesiac) 2018 r. udzielalem nieodplatanej
pomocy prawne] w Punkcie Nieodplatane] Pomocy Prawnej w ..o , zgodnie

z harmonogramem udzielania nieodplatanej pomocy prawnej w ww. punkcie.

Nieodptatnej pomocy prawnej udzielatam osobiscic w dniu(nacﬁ) ....................
........................................ (wpisa¢ kolejne dni miesiaca, w ktorych udzielna byla nieodptatna
pomoc prawna), w godzinach .................... (wpisa¢ godziny odpowiednie do dnia udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej)*.

Nieodplatne] pomocy prawnej w dniu(-ach) ... e
.................... , W godzinach .................... (wpisaé dziei i godziny wskazanej okolicznosci)
udzielata osoba, o ktorej mowa w § 2 ust. 2 umowy™*.

Nieodplatnej pomocy prawnej w dniu(-ach) ...
.................... , W godzinach .................... (wpisaé dzien i godziny wskazanej okolicznosei)

udzielala osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 umowy*,

* niepotrzebne skredlic




