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Ustalenia kentrol

spraw. Dokumentacja jest gromadzona w sposob odzwierciedlajacy przebieg zatatwiania | rozstrzygania spraw. W
komérkach merytorycznych prowadzone sa spisy spraw | nadawane znaki spraw. W dzialalnoddl jednostki
wykorzystywane sg systemy teleinformatyczne dedykowane do realizowania okreélonych | wyspecjalizowanych
zadan. (zgsd systemow zastapita dokumentacje w postaci tradycyjnej (paplerowej): Rejestr Wnioskéw, Decyzji |
Zgloszen, Ochrona Sradowiska (Rejestr dokumentéw), System Informacji Przestrzennej GEO-INFO i czesciowo
elekironiczna Platforma Ustug Administrac]i Publiczne]. Szczegélowy wykaz systemow stosowanych w Starostwie -
Powiatowym w Policach zostat sporzgdzony przez Starostwo i stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu. 2.
Dokumentacja jest reqularnie przekazywana do archiwum zaktadowego przez wigkszos¢ komérek
organizacyjnych, Dokumentacja jest klasyfikowana zgodnie z jednolitym rzetzowym wykazem akt | kwalifikowana
do wlasciwych kategorfi archiwalnych. Materiaty archiwalne sg wydzlelone, w wiekszosci uporzadkowane
wewngtrznie | umieszczone w fascykutach z tektury bezkwasowe]. 3. Obecnie w archiwum zaktadowym znajduje |
sie ok 938,6 mb. dokumentacji aktowej, w tym ok. 45 mb. materiatdw archiwalnych. Ponadto od czasu ostatniej
kontroli rewielka llo$¢ dokumentacji niearchiwalne] zostata przekwalifikowana do kategorii ,A™, gléwnie Jest to
dokumentacja Wydziatu Gospodarkl Nieruchomodciaml. W archiwum zaktadowym znajduje sie takze ok. 50 m.b,
dokumentacji odziedziczonej po Urzgdzie Rejonowym w Szczecinie stanowia materiaty archiwalne jak i
dokumentacja niearchiwalna. Materialy archiwalne to m.in. dokumentacja dotyczaca klasyfikacl gruntéw oraz
rezgraniczenfa nieruchomoscl, budzetéw, sprawozdan, plandw i programéw szkolen, dokumentac]i pokontrdlnef,
analtz skarg i wniosk6w oraz statutu urzedu. Dokumentacja niearchiwalna to dokumentacja dotyczaca
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budownictwa oraz akta osobowe i placowe, W miare mozliwosci, jest ona systematycznie brakowana. 4.
Ewidencja archiwum zaktadowego fest prowadzona w sposéb whasciwy, Spisy zdawczo-odblorcze zawieraja
wszystkie wymagane elementy. Prowadzona jest petna dokumentacja brakowania, do ktorej zatgczane sa
certyfikaty zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej. Jednostki archiwalne sa opisane w sposéb wtadciwy. Spisy
! zdawczo-odbiorcze sporzadzane sa w 4 egzemplarzach dla materialéw archiwalnych | w 3 egzemplarzach dla
dokumentacji niearchiwalnej. Dokumentacja zostata usystematyzowana ukladzie chronologicznym {w kolejnosci
spisow zdawczo-odbiarczych), Materiaty archiwalne sg wydzietone. Dokumentacja jest wypozyczana pracownikom
Jednostki na podstawle pisemnych wiioskow. Prowadzony jest rejestr wypozyczen. 5. Lokale archiwum
zaktadowego sg ogrzewane, oswietlone i wentylowane, zabezpieczone przed wltamaniem i przed pozarem, W
2016 r. zaadaptowano nowe pomieszczenia na potrzeby archiwum zaktadowego. Warunki temperatury i
wilgomosci w miesigcach letnich nieznacznie przekraczajg zalecane normy ~ temperatura 20°C, wilgotnos< 38%.

€ M. in:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowoscl, przyczyn ich
powstania, zakresu 1 skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nteprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalefi.
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yomme e Zreailzowano zalecema pokontrolne ' !
pokontrolnychz peprzednlo i .. C i

przeprowadzone] kontrali
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Zastrzezenia do protokoty E X § nie

Stanowisko kontrolera do g)( i nie

zotoszonych zastrzeied

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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