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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

w przetargu nieograniczonym o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  

z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), na: 
 

„Dzierżawa systemu do druku masowego w grupach roboczych, wraz z wdrożeniem, 

wsparciem technicznym, monitorowaniem i rozliczaniem kosztów eksploatacji” 

 

 

Symbol grupy lub kategorii CPV:     

30.12.11.00-4 –  Fotokopiarki 

   

Zamawiający: 

Starostwo Powiatowe w Policach 

72-010 Police, ul. Tanowska 8 

Tel. 91 43 28 100,  fax. 91 317 89 00  

e-mail powiat@policki.pl internet:  www.powiat.policki.pl 
 

Prowadzący postępowanie:   

 

Starostwo Powiatowe w Policach; Wydział Administracji i Organizacji  

ul. Tanowska 8, 72-010 Police;  tel. 91 43 28 110, fax 91 317 89 00 
                                             
Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia – SIWZ,  można odebrać w siedzibie 

Zamawiającego w Starostwie Powiatowym w Policach przy ul. Tanowskiej 8, pok. Nr 101 

lub pobrać ze strony internetowej: www.powiat.policki.bip.net.pl 

 

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 

2164 z późn. zm.), zwana dalej „ustawą”. 

Upoważnienie Starosty z dnia 30 czerwca 2017 r. do przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia.    
 

 

 

 

 

Police, dnia 30 czerwca 2017 r.     

 

 

                 Andrzej Bednarek 

……………………… 
             Zatwierdzam SIWZ 

 
Na oryginale właściwy podpis 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:powiat@policki.pl
http://www.powiat.policki.pl/
http://www.powiat.policki.bip.net.pl/
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1. Opis przedmiotu zamówienia:  

 

Przedmiotem zamówienia jest dzierżawa systemu do druku masowego w grupach roboczych 

wraz z wdrożeniem, wsparciem technicznym, monitorowaniem i rozliczaniem kosztów 

eksploatacji.  

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie wskazał rzeczywiste dane 

techniczne, jakie posiada oferowany przedmiot zamówienia. 
 

Szczegółowe określenie przedmiotu zamówienia, ilość, wymagane parametry, konfiguracje 

oraz inne wymagania zawiera załącznik nr 1 do SIWZ. 

 

1) Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności w zakresie realizacji zamówienia:  

a) dostarczenie, instalacja i konfiguracja urządzeń w miejscach eksploatacji;  

b) dostarczenie, instalacja i konfiguracja oprogramowania do monitorowania i zarządzania 

flotą urządzeń;  

c) szkolenia użytkowników urządzeń i oprogramowania;  

d) serwis urządzeń dostarczonych i będących na wyposażeniu Zamawiającego (tj. 

usuwanie awarii i prace prewencyjne);  

e) serwis dostarczonego oprogramowania do monitorowania i zarządzania flotą urządzeń;  

f) bieżące dostarczanie materiałów eksploatacyjnych oraz wszelkich części wymaganych 

do realizacji zadań do urządzeń dostarczonych i będących na wyposażeniu 

Zamawiającego; 

2) Zatrudnienie, o którym mowa w pkt 1 powinno trwać przez cały okres realizacji 

zamówienia. 

3) Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się przedstawić dowody 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę np. poświadczoną za zgodność kopię 

umowy/umów o pracę osób, o których mowa w pkt 1. Kopia umowy/umów powinna zostać 

zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 

z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w 

szczególności
1
 bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie 

podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i 

wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; W tym celu wykonawca 

zobowiązany jest do uzyskania od pracowników zgody na przetwarzanie danych osobowych 

zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych. 

4) Wykonawca lub podwykonawca jest zobowiązany do złożenia w dniu zawarcia umowy 

oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie pracowników o których mowa powyżej, na 

podstawie umowy o pracę. 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych 

 

2. Termin realizacji zamówienia: 

 

Zamówienie będzie realizowane w okresie 36 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

 

 

                                                 
1
 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. 

Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.  
o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi być zgodny z przepisami ww. ustawy.  
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3.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków: 

   

3.1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który nie podlega wykluczeniu  

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa  

w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy - Prawo zamówień publicznych), 

 

3.2. Ponadto o udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca, który spełnia poniżej 

określone warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

1) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

warunek w powyższym zakresie zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże się posiadaniem opłaconej polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia 

potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej  

w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę nie mniejszą niż 100 000 

PLN.  

 

2) zdolności technicznej lub zawodowej 

warunek w powyższym zakresie zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca 

ubiegający się o udzielenie zamówienia wykaże, że: 

a)  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu  składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonali lub wykonują 

należycie co najmniej dwie usługi o charakterze podobnym do przedmiotowego. Za 

usługi o charakterze podobnym do przedmiotowego Zamawiający uzna dzierżawę 

minimum 10 sztuk cyfrowych urządzeń wielofunkcyjnych z opcją kopiowania, 

drukowania, skanowania oraz opcją faksu wraz z oprogramowaniem i ich obsługą 

techniczną, trwającą przez okres minimum 6 miesięcy o wartości nie mniejszej 

niż 180 000,00 zł brutto. 
W przypadku gdy jakakolwiek wartość dotycząca ww. warunków wyrażona będzie  

w walucie obcej, Zamawiający przeliczy tę wartość w oparciu o średni kurs walut 

NBP dla danej waluty z daty wszczęcia postępowania. Za datę wszczęcia 

postępowania Zamawiający uznaje datę umieszczenia ogłoszenia w miejscu 

publicznie dostępnym w swojej siedzibie oraz na swojej stronie internetowej. Jeżeli 

w tym dniu średni kurs NBP nie będzie opublikowany Zamawiający przyjmie średni 

kurs z ostatniego dnia przed dniem ogłoszenia.  

 

b) dysponuje lub będzie dysponował co najmniej 3 wykwalifikowanymi technikami 

serwisu, posiadającymi aktualne uprawnienia do wykonywania czynności 

serwisowych dla proponowanych urządzeń. 

 

3.3. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu: 

1) W celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca nie podlega wykluczeniu, z powodów 

określonych w pkt 3.1 wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy, według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 3 do siwz.  

2) W celu wstępnego potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału  

w postępowaniu, o których mowa w pkt 3.2 oraz podmioty trzecie, na zasobach których 

wykonawca polega spełniają warunki udziału w postępowaniu oraz nie zachodzą wobec 
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nich podstawy wykluczenia, wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania 

ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i podmiotach trzecich, według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 4 do siwz.  

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, ww. 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia wykonawcy składa każdy z wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie natomiast oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału i podmiotach trzecich składa pełnomocnik wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie.  

4) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenia,  

o których mowa w ppkt 1) i 2) potwierdzają spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy  

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub brak 

podstaw wykluczenia.  

5) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku 

istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje 

się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych 

podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w ppkt 2).  

  

3.4. Potencjał podmiotu trzeciego: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nim stosunków prawnych; 

2) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 

udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów 

do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia; 

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, gdy 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane; 

4) Jeżeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotów na zasadach, o których mowa 

w ppkt 1), zamawiający wymaga od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych 

podmiotów dokumentów, o których mowa w pkt. 3.5 ppkt 1 siwz. 

 

3.5. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia 

oświadczeń i/lub dokumentów na potwierdzenie, że: 

 

1) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania, z powodów określonych 

w Rozdz. 3 pkt 1, tj.: 
a) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert lub inny dokument potwierdzający, 

że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie 

spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy 

z wykonawców składających ofertę wspólną. W przypadku składania oferty przez 

spółkę cywilną wykonawca musi złożyć oddzielne zaświadczenia dla każdego ze 



5 

 

wspólników oraz oddzielne na spółkę. 

Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem. 

b) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo 

inny dokument potwierdzający, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert, lub inny dokument potwierdzający, że 

wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenie składa każdy 

z wykonawców składających ofertę wspólną. W przypadku składania oferty przez 

spółkę cywilną wykonawca musi złożyć oddzielne zaświadczenia dla każdego ze 

wspólników oraz oddzielne na spółkę. 

Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem. 

 

c) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy; 

W przypadku oferty wspólnej ww. odpis składa każdy z wykonawców składających 

ofertę wspólną. 

Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem. 

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

 

2) Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdz. 3 

pkt 2, tj.: 

a) dokument/dokumenty potwierdzające, że wykonawca jest ubezpieczony 
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego. 

W przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa ten/ci z wykonawców 

składających ofertę wspólną, który/którzy w ramach konsorcjum będzie/będą 

odpowiadał/odpowiadali za spełnienie tego warunku. 

Ww. dokument należy złożyć w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem. 

b) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów na rzecz 

których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te 

usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jeden wspólny ww. 

wykaz.  

Ww. wykaz należy złożyć w oryginale 
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c) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, 

a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami;  

W przypadku składania oferty wspólnej wykonawcy składają jeden wspólny ww. 

wykaz. Ww. wykaz należy złożyć w oryginale. 

 

3) W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają określonym wymaganiom, 

wykonawcy mają dołączyć do oferty wersję próbną oprogramowania (nośnik 

elektroniczny lub adres strony www lub serwera zdalnego wraz z niezbędnymi danymi 

dostępowymi), które będzie podlegało ocenie jego zgodności z opisem przedmiotu 

zamówienia. 

Wersja próbna może być: 

- wersją demo, 

- wersją pełną ograniczoną czasowo, 

- udostępniona zdalnie – z instrukcją dostępu do wersji zdalnej, celem sprawdzenia 

zaoferowanych funkcjonalności oprogramowania. 

 

 Sprawdzenie funkcjonalności oprogramowania będzie potwierdzone protokołem,  

w którym będzie informacja o jego zgodności z wymaganiami zawartymi w opisie 

przedmiotu zamówienia. 

 

4.  Dokumenty wymagane przez zamawiającego, które należy dołączyć do oferty: 

4.1 Wypełniony formularz oferty cenowej, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do 

SIWZ wraz z załącznikami nr 2a i 2b do SIWZ. 

W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jeden wspólny formularz. 

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 
 

4.2 Oświadczenie wykonawcy, zgodnie z pkt. 3.3 ppkt. 1) według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 3 do SIWZ. 
W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy  

z wykonawców składających ofertę wspólną.  

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.  

  

4.3 Oświadczenie wykonawcy, zgodnie z pkt. 3.3 ppkt. 2) według wzoru stanowiącego 

załącznik nr 4 do SIWZ. 
 W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy  

z wykonawców składających ofertę wspólną.  

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale.  

  

4.4 zobowiązanie podmiotu trzeciego, zgodnie z pkt 3.4 siwz, jeżeli wykonawca w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, zamierza polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

innych podmiotów; 

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej.  

Wzór przykładowego pisemnego zobowiązania podmiotu trzeciego stanowi załącznik nr 6 

do SIWZ.  
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4.5 odpowiednie pełnomocnictwa, gdy nie wynika to z treści dokumentów, o których 

mowa w pkt. 3.5 ppkt 1) lub w przypadku składania oferty wspólnej pkt 3.3 ppkt. 3) i 4) 

Ww. pełnomocnictwa należy złożyć w oryginale lub kopii notarialnie potwierdzonej. 

 

4.6 oświadczenie zawarte w załączniku nr 2 do siwz  wskazujące cześć zamówienia, której 

wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom oraz firmy podwykonawców (jeżeli 

wykonawca przewiduje udział podwykonawców); 

W przypadku składania oferty wspólnej należy złożyć jedno wspólne oświadczenie. 

Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

 

4.7 Informacje o parametrach technicznych oferowanego przedmiotu zamówienia, celem 

ustalenia zgodności z opisem przedmiotu określonym w SIWZ, sporządzone zgodnie ze 

wzorem, stanowiącym załącznik nr 2b do SIWZ. Jeżeli Wykonawca oferuje urządzenia 

różnych modeli, należy opisać każdy z nich oddzielnie. Łączna ilość sztuk urządzeń musi 

być zgodna z ilościami wskazanymi w załączniku nr 1 do SIWZ. 

 

 5. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej: 

5.1 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postępowania, 

o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, wykonawca składa oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej; w przypadku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz 

z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym 

wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu.  

5.2 Ww. oświadczenie oraz ewentualne dowody wykonawca składa w terminie 3 dni od 

dnia zamieszczenia przez zamawiającego na stronie internetowej informacji, o której mowa 

w art. 86 ust. 5 ustawy. 

5.3 W przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy  

z wykonawców składających ofertę wspólną. 

5.4 Ww. oświadczenie należy złożyć w oryginale. 

 

6. Zasady dotyczące składania oświadczeń i dokumentów oraz ich forma i język. 

 

6.1 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca (osoba 

lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy), podmiot, na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega wykonawca (podmiot trzeci), wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia publicznego, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą. 

6.2 Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub  

w formie elektronicznej i poprzedzone jest dopiskiem „za zgodność z oryginałem”. 

6.3 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

6.4 W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, 

o których mowa w pkt 3.5 siwz, w formie elektronicznej pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający pobierze 

samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 

6.5 W przypadku, o którym mowa w pkt  6.4 zamawiający będzie żądał od wykonawcy 

przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez wykonawcę i pobranych 

samodzielnie przez zamawiającego dokumentów. 
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6.6 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub 

dokumentów. 

6.7 Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 

1 ustawy, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 

oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 

zamawiającego wątpliwości, zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia, 

poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta 

wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie 

postępowania. 

6.8 Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlegać będzie odrzuceniu albo konieczne 

będzie unieważnienie postępowania. 

6.9 W przypadku wątpliwości zamawiający wezwie, w wyznaczonym przez siebie 

terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w 

art. 25 ust. 1 ustawy. 

6.10 Uwaga ! Na podstawie art. 24aa ustawy zamawiający może, najpierw dokonać 

oceny ofert, a następnie zbadać, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

6.11 Jeżeli wykonawca, o którym mowa w pkt 6.10 uchyla się od zawarcia umowy 

lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający 

może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału 

w postępowaniu wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród 

pozostałych ofert. 
 

7. Wykonawcy zagraniczni 

 

7.1 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej i jest zobowiązany, zgodnie z pkt 3.5 ppkt 1 siwz do złożenia 

wskazanych tam dokumentów, to zgodnie z § 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 

26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy, okresu ich ważności oraz form, w jakich dokumenty te mogą być składane 
(Dz. U. z  2016 r. poz. 1126) zamiast  dokumentów: 

1) o których mowa w § 5 pkt 1 ww. Rozporządzenia: 

– składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju,  

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 

13, 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, 

2) o których mowa w § 5 pkt 2-4 ww. Rozporządzenia: 

– składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 
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a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych 

należności wraz  

z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem 

zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości 

wykonania decyzji właściwego organu 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

7.2 Dokumenty, o których mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b ww. Rozporządzenia, 

powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert. Dokument, o którym mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 lit. a ww. Rozporządzenia, powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tego terminu. 

7.3 Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o 

których mowa w § 7 ust. 1 ww. Rozporządzenia, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 

jego reprezentacji lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis 7 ust. 2 ww. 

Rozporządzenia stosuje się odpowiednio. 

7.4 W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, 

zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 

dokumentu. 

7.5 Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu 

do osoby mającej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której 

dotyczy dokument wskazany w § 5 pkt 1 ww. Rozporządzenia, składa dokument, o którym 

mowa w § 7 ust. 1 pkt 1 ww. Rozporządzenia, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 

i 21 ustawy, jeżeli zamawiający wymagał zgodnie z pkt 3.5 ppkt 1 siwz złożenia tego 

dokumentu. Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał 

dotyczyć, nie wydaje się takich dokumentów, zastępuje się go dokumentem zawierającym 

oświadczenie tej osoby złożonym przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis § 7 ust. 2 zdanie pierwsze ww. 

Rozporządzenia stosuje się. 

7.6 W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu, o którym mowa w pkt 7.5, 

złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów kraju, 

w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie 

niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.  

 

8. Wadium 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 

do porozumiewania się z wykonawcami. 
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9.1 Zamawiający urzęduje w następujących dniach: w poniedziałki w godzinach od 7:30 

do 16:00, od wtorku do czwartku w godzinach od 7:30 do 15:30, w piątki w godzinach od 

7:30 do 15:00 

9.2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawca 

przekazują pisemnie, z zastrzeżeniem pkt 9.3. 

9.3 Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą:  

1) faksu, przy przekazywaniu następujących dokumentów: 

a) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści siwz, 

b) modyfikacje treści siwz, 

c) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty i odpowiedź wykonawcy, 

d) wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 2f, 3 i 3a ustawy, 

e) wezwanie do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny oraz odpowiedź wykonawcy, 

f) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy, 

g) oświadczenie wykonawcy w kwestii wyrażenia zgody na poprawienie innych omyłek 

na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy, 

h) wezwanie zamawiającego do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą oraz odpowiedź wykonawcy, 

i) oświadczenie wykonawcy o przedłużeniu terminu związania ofertą, 

j) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy, 

k) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, 

l) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 184 i 185 

ustawy. 

2) e-maila, przy przekazywaniu następujących dokumentów: 

a) pytania wykonawców i wyjaśnienia zamawiającego dotyczące treści siwz, 

b) modyfikacje treści siwz, 

c) wezwanie kierowane do wykonawców na podstawie art. 26 ust. 2f, 3 i 3a ustawy, 

d) wezwanie wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty, 

e) wezwanie do udzielenia wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na 

wysokość ceny, 

f) informacja o poprawieniu oferty na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy, 

g) wezwanie zamawiającego do wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą, 

h) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy, 

i) zawiadomienie o unieważnieniu postępowania, 

j) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawców na podstawie art. 184 i 185 

ustawy. 

9.4 Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują ww. oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej 

niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów 

faksem lub e-mailem dowód transmisji danych oznacza, że wykonawca otrzymał 

korespondencję w momencie jej przekazania przez zamawiającego, niezależnie od 

ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń wykonawcy. 

9.5 Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, 

dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym  

a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. 

9.6 Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie siwz. Zamawiający 

wymaga, aby wszelkie pisma związane z postępowaniem były kierowane wyłącznie na ten 

adres. 
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9.7 Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wykonawców. 

9.8 Osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami jest: 

Grażyna Kogutowska,  e-mail: kogutowska@policki.pl,  tel. 91-43-28-110 w sprawach 

dotyczących przedmiotu zamówienia 

 Karolina Wilk, e-mail: wilk@policki.pl, tel. 91-43-28-134 w sprawach formalnych dot.  

procedury przetargu nieograniczonego  

9.9 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz. 

Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści siwz 

wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 

wyznaczonego terminu składania ofert. 

9.10 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści siwz wpłynie po upływie terminu składania 

wniosku, o którym mowa w pkt 9.9, lub będzie dotyczyć udzielonych wyjaśnień, 

zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

9.11 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 

o którym mowa w pkt 9.9. 

9.12 Treść pytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym 

przekazał siwz bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej. 

9.13 W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści 

siwz zamawiający udostępnia na stronie internetowej. 

9.14 Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 

o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 

zamawiający przedłuża termin składania ofert i zamieszcza informację na stronie 

internetowej. 

 

10.   Termin związania ofertą. 

  

Do czasu zawarcia umowy przez Wykonawcę i nie dłużej niż 30 dni od upływu terminu do 

składania ofert. 

 

11. Opis sposobu przygotowania ofert. 
 

11.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ  

i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ; 

11.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za 

koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem 

Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy; 

11.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, 

komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Zamawiający zaleca, aby wszystkie kartki 

oferty były trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę 

(osoby) uprawnioną do występowania  w imieniu Wykonawcy (dalej „osoby uprawnione”). 

Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób  

i parafowane przez osoby uprawnione.  

11.4. Oferta i załączniki do oferty (oświadczenia i dokumenty) muszą być podpisane przez 

Wykonawcę lub osoby uprawnione:  

mailto:kogutowska@policki.pl
mailto:wilk@policki.pl
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1) w przypadku składania dokumentów w formie kopii muszą one być poświadczone za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osoby uprawnione; 

2) poświadczenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone w sposób 

umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątką Wykonawcy lub 

osoby uprawnionej poświadczającej kopię dokumentu za zgodność z oryginałem); 

3) w przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii 

dokumentów przez osobę lub osoby niewymienione w dokumencie rejestracyjnym 

(ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. 

Pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej 

notarialnie. Dopuszczalne jest również dołączenie kopii pełnomocnictwa poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez mocodawcę. 

 

11.5. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Wszystkie załączniki do SIWZ wymagane 

przez Zamawiającego powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę lub osobę uprawnioną 

bez wyjątku, ściśle według wskazań SIWZ i bez dokonywania w nich zmian przez 

Wykonawcę. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez 

Zamawiającego. 

11.6. Zamawiający zaleca, aby ofertę umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały 

sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz w jednej nieprzeźroczystej kopercie 

zewnętrznej oznaczonej napisem: 

 

 „Oferta na dzierżawę systemu do druku masowego w grupach roboczych, wraz  

z wdrożeniem, wsparciem technicznym, monitorowaniem  

i rozliczaniem kosztów eksploatacji” 

nie otwierać przed dniem 7 lipca 2017 r., godz. 10:30 

Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot 

nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie. 

Konsekwencje nieprawidłowego opisu i zabezpieczenia oferty ponosi Wykonawca. 

11.7. Wspólnie ubieganie się o udzielenie zamówienia 

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu 

i zawarcia umowy. 

2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w ust 1 należy dołączyć do oferty. 

3) Wszelką korespondencję w postępowaniu zamawiający kieruje do pełnomocnika.  

4) Oferta wspólna musi być sporządzona zgodnie z siwz; 

5) Sposób składania dokumentów przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia został określony w pkt. 3 siwz; 

6) Wspólnicy spółki cywilnej są wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie 

zamówienia i mają do nich zastosowanie zasady określone w ust 1 – 5. 

7) Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum, zawierającą, co 

najmniej: 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia, 
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b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

.        

11.8. Zamawiający prowadzi protokół postępowania. 

1. Protokół postępowania wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu 

udostępnia się na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.  

2. Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu 

wyznaczonym przez zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą 

elektroniczną, zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. 

3. Bez zgody zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników 

w miejscu wyznaczonym przez zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub 

utrwalać za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu 

treści złożonych ofert. 

4. Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest 

z przyczyn technicznych utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do 

przesłania dokumentów, zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, 

w jaki mogą być one udostępnione. 

5. Jeżeli udostępnianie protokołu lub załączników będzie się wiązało z koniecznością 

poniesienia dodatkowych kosztów, związanych z wskazanym przez wnioskodawcę 

sposobem udostępniania lub koniecznością przekształcenia protokołu lub załączników 

koszty te pokrywa wnioskodawca.  

6. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż 

w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 

zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. 

7. W przypadku zastrzeżenia informacji wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty 

informacje stanowiące tajemnicę jego przedsiębiorstwa i oznaczyć je klauzulą „nie 

udostępniać”. Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503  

z późn. zm.)”. 

8. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na 

takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty. 

11.9. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 

warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak  

i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

11.10. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się 

odpowiednio zapis pkt 11.6. SIWZ. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić 

zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”. 

11.14. Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 

1) będzie niezgodna z ustawą;  

2) jej treść nie będzie odpowiadała treści SIWZ, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 

ustawy; 
3) Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłek, o których mowa w art. 87 ust. 2  pkt 3 ustawy; 
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4) jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

5) będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

6) zostanie złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) będzie zawierała błędy w obliczeniu ceny; 

8) zastosowana będzie niezgodna z obowiązującymi przepisami stawka podatku VAT od 

towarów i usług 

9) będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 

12. Miejsce oraz termin składania ofert. 
 

12.1. Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego - Starostwo Powiatowe w Policach 

ul. Tanowska 8, 72-010 Police, pok. nr 18 (Kancelaria) do dnia 7 lipca  2017 r., do godz. 

10:00 
12.2. Oferty zostaną otwarte w siedzibie Zamawiającego - Starostwo Powiatowe w Policach 

ul. Tanowska 8, 72-010 Police, pok. nr 203 (sala sesyjna) w dniu 7 lipca 2017 r.,  

o godz. 10:30 

 

13.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty. 

 

1) Wykonawca, w formularzu ofertowym (zał. nr 2 do SIWZ), powinien podać wartość 

wykonania wszystkich składników oferty. Przy obliczaniu ceny oferty należy założyć 

szacunkowe ilości kopii/wydruków podane w załączniku nr 2a do SIWZ. 

 

2) Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia  

i obsługi serwisowej urządzeń w okresie obowiązywania umowy, a przede wszystkim 

koszty: 

a) związane z dostawą, uruchomieniem, instalacją sterowników oraz dzierżawą modułów  

i urządzeń we wskazanych przez Zamawiającego lokalizacjach, 

b) wykonywania wszystkich czynności związanych z ich konserwacją, naprawą  

i utrzymaniem we właściwym stanie technicznym, 

c) dokonywania deinstalacji, transportu i ponownej instalacji urządzeń  

w przypadku zmiany lokalizacji, 

d) dostarczenia wszystkich niezbędnych materiałów eksploatacyjnych (w tym tonerów)  

i części, z wyłączeniem papieru, 

e) dostarczenia do siedziby Zamawiającego pojemnika na zużyte tonery o wymiarach 

mieszczących się w przedziale od 0,8 m
3 

do 1,2 m
3
, 

f) szkolenia operatorów urządzeń na wniosek Zamawiającego, 

g) odbierania – przynajmniej raz w miesiącu - zużytych części oraz materiałów 

eksploatacyjnych, w tym pojemników po wykorzystanych tonerach, 

h) Możliwość wykonania wykupu przez Zamawiającego urządzeń opisanych w 

załączniku nr 1 do SIWZ, dostarczonych przez Wykonawcę, za 1% wartości umowy. 

Wykup urządzeń eksploatowanych w trakcie trwania umowy może odbyć się 

wyłącznie na wyraźne , pisemne życzenie Zamawiającego. 

i) odbioru urządzeń na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego z siedziby 

Zamawiającego na swój koszt w momencie wygaśnięcia lub rozwiązania umowy 

przez którakolwiek ze stron.  
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3) Zbiorcze zestawienie cenowe obejmujące poszczególne pozycje przedmiotu zamówienia 

składające się na cenę oferty należy sporządzić zgodnie z załącznikiem nr 2a do SIWZ.  

4) Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład 

elementów. Tak obliczona cena brutto, będzie brana pod uwagę przez komisję 

przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

5) Wszystkie obliczenia, oraz wpisywanie ich wyników do dokumentów stanowiących ofertę 

należy wykonać ze szczególną starannością i poddać sprawdzeniu w celu uniknięcia 

omyłek rachunkowych i pisarskich. 

6) Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki 

pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze 

specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści 

oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. Uwaga – błędna stawka podatku VAT nie stanowi omyłki rachunkowej, lecz 

błąd w obliczeniu ceny. Oferta zawierająca błędną stawkę podatku VAT zostanie 

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 6 PZP. 

7) Wykonawcy zagraniczni, tj. posiadający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium RP określą cenę netto dla zadania na formularzu oferty. Zamawiający dokona 

odpowiedniego przeliczenia ceny oferty celem dokonania prawidłowej oceny.  

8) Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie 

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 4 z uwzględnieniem postanowień zawartych  

w art. 90 ustawy.  

 

14. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze  oferty wraz         

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 

1. Przy wyborze ofert Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami oceny 

ofert: 

 

1) Kryterium cena (KC) – 60 % 

 

                          oferta z ceną najniższą 

                x  =  --------------------------------  x  100  x znaczenie (60 %) 

                                    oferta badana  

 

 

2) Kryterium - czas usunięcia awarii  (max. 48 godzin od czasu reakcji serwisu) (CUA) – 

10 %: 

 

Jeżeli Wykonawca zaproponuje: 

- Czas skutecznego usunięcia awarii do 12 godzin otrzyma 10 pkt., 

- Czas skutecznego usunięcia awarii w przedziale od 13 do 24 godzin otrzyma 7 pkt., 

- Czas skutecznego usunięcia awarii w przedziale od 25 do 36 godzin otrzyma 4 pkt., 

- Czas skutecznego usunięcia awarii w przedziale od 37 do 47 godzin otrzyma 1 pkt. 

    

Maksymalny akceptowany czas skutecznego usunięcia awarii wynosi 48 godzin od czasu 

reakcji serwisu, pod warunkiem, że zgłoszono awarię w godzinach 7.30 - 15.30 w dni 

robocze od poniedziałku do piątku. W przypadku zaoferowania czasu skutecznego 

usunięcia awarii  w ciągu 48 godzin Wykonawca otrzyma 0 pkt. W przypadku 
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zaoferowania skutecznego czasu usunięcia awarii ponad 48 godzin, oferta zostanie 

odrzucona jako niezgodna ze specyfikacją.  

 

UWAGA! Do czasu skutecznego usunięcia awarii nie włącza się sobót, niedziel oraz 

ustawowo wolnych od pracy dni świątecznych. 

 

 

3) Kryterium Automatyczny system zarządzania zgłoszeniami (ASZZ) –  15 %: 

Wykonawca otrzyma punkty w punktacji ocenianego kryterium w następujący sposób: 
 

Udostępnienie zamawiającemu systemu o następujących funkcjonalnościach: 

 

Dostęp do systemu przez przeglądarkę www 

Możliwość zdalnego zgłaszania wszelkich awarii urządzeń przez udostępniony dla 

Zamawiającego portal 

Możliwość kontroli online ilości zgłoszeń dla poszczególnych urządzeń, statusu ich 

realizacji, oraz automatyczne odświeżanie statusu przy zmianach dokonywanych przez 

pracowników serwisu 

Możliwość przeszukiwania i filtrowania zgłoszeń serwisowych w oparciu od modele 

urządzeń, numery seryjne, daty, statusy 

 

 

UWAGA Do oferty należy dołączyć adres www portalu wraz z niezbędnymi danymi 

dostępowymi (login, hasło), który będzie podlegał ocenie jego zgodności z opisem 

przedmiotu zamówienia. 

Sprawdzenie funkcjonalności portalu będzie potwierdzone protokołem, w którym będzie 

informacja o jego zgodności z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia. 

 

Udostępnienie systemu zarządzania zgłoszeniami – 15 pkt. 

Brak udostępnienia systemu zarządzania zgłoszeniami – 0 pkt. 

 

 

4) Kryterium Autoryzacja Serwisowa producenta urządzeń Ricoh (AS): –  15 %:. 

 

Ze względu na eksploatację specjalistycznych urządzeń Ricoh, standardy serwisów 

autoryzowanych marki będą dodatkowo punktowane na zasadach: 

Posiadanie certyfikatu serwisowego Ricoh – 15 pkt. 

Brak certyfikatu – 0 pkt. 

 

Wzór na obliczenie przyznanych punktów w związku z wyznaczonymi powyżej 

kryteriami oceny ofert: 

 

LPPBO = KC + CUA + ASZZ + AS 

 

LPPBO – liczba punktów przyznanych badanej ofercie 

KC – kryterium cena 

CR – czas skutecznego usunięcia awarii   

ASZZ - Automatyczny system zarządzania zgłoszeniami 

AS - Autoryzacja Serwisowa 
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Maksymalna ilość punktów, jaką można osiągnąć łącznie ze wszystkich kryteriów 

wynosi: 100 pkt.  

 

Suma punktów ze wszystkich kryteriów stanowi punktację oferty. Za ofertę 

najkorzystniejszą uznana zostanie oferta z największą liczbą punktów. 

 

 

15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze  oferty  

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 

1) Niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

poinformuje wszystkich wykonawców o okolicznościach, o których mowa w art. 92 

ustawy. 

2)  Wynik postępowania zostanie zamieszczony na stronie internetowej. 

3) Zawiadomienie o wyborze oferty, określające termin zawarcia umowy, 

Zawiadamiający prześle niezwłocznie wybranemu Wykonawcy. 

4) Zamawiający zawrze umowę z wykonawcą w terminie określonym zgodnie z treścią  

art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy.  

 

16.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór 

umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę  

w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 

 

1) Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta na zasadach określonych  

w dziale IV ustawy. 

2) Zamawiający określa wzór umowy przedmiotu zamówienia stanowiący załącznik  

nr 5 do SIWZ. 

 

18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, postanowień SIWZ, czynności podjętych przez 

Zamawiającego w postępowaniu oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego 

czynności, do której jest on obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść odwołanie 

do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, zgodnie z zasadami określonymi w dziale  

VI ustawy.  
 

19. Inne istotne postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

1) Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert wariantowych. 

2) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

3) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 ustawy. 
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ZAŁĄCZNIKI 

 

załącznik nr 1 do SIWZ  szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

załącznik nr 2 do SIWZ   formularz ofertowy przedmiotu zamówienia 

załącznik nr 2a do SIWZ  zbiorcze zestawienie cenowe 

załącznik nr 2b do SIWZ  informacja o parametrach technicznych 

załącznik nr 3 do SIWZ  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

załącznik nr 4 do SIWZ  oświadczenie warunki udziału 

załącznik nr 5 do SIWZ   projekt umowy    

załącznik nr 6 do SIWZ  zobowiązanie do oddania zasobów 

 

 


