Uchwala Nr 78/2007
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 29 sierpnia 2007 r.

w sprawie zatwierdzenia instrukcji planistycznej
»Zasady opracowywania projektu budzetu na 2008 rok”

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r.
Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759) w zwiazku z § 1
Uchwaly Nr 1X/54/2007 Rady Powiatu w Policach z dnia 29 czerwca 2007 r. w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej na 2008 rok

Zarzad Powiatu w Policach uchwala, co nast¢puje:

§1

Zatwierdza si¢ 1 wprowadza do stosowania instrukcj¢ planistyczna ,,Zasady opracowywania
projektu budzetu na 2008 rok" stanowiaca zalacznik do uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ odpowiednio: Naczelnikowi Wydziatu Finansow 1 Budzetu
Starostwa Powiatowego w Policach, dysponentom poszczegdlnych czgsci budzetu Powiatu

Polickiego oraz kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Policach
1 jednostek organizacyjnych Powiatu Polickiego.

§3

Nadzér nad wykonaniem uchwaly powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Polickiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.






Zaltacznik
do Uchwaty Nr 78/2007
Zarzadu Powiatu w Policach
z dnia 29 sierpnia 2007 r.

ZASADY OPRACOWYWANIA PROJEKTU BUDZETU
NA 2008 ROK

A.ZASADY OGOLNE.

1.Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Policach oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Polickiego opracowuja projekty poszczegolnych czgsci budzetu
Powiatu Polickiego na 2008 rok w szczegotowosci 1 na zasadach okreslonych w niniejszej
instrukcji.

2.Projekty poszczegdlnych czgéci budzetu opracowuje si¢ na podstawie:

Danaliz wlasnych wynikajacych z dotychczasowego wykonania budzetu, prognoz jego
realizacji na 31.12.2007 r. oraz zatozen co do poszczeg6lnych zadan na rok 2008,
2)aktualnej oraz planowanej struktury organizacyjnej z uwzglednieniem skutkow
prognozowanych zmian,

3)aktualnego oraz przysztego stanu prawnego dotyczacego realizowanych zadan,
4)istniejacej sieci jednostek organizacyjnych Powiatu Polickiego finansowanych z budzetu
powiatu, z uwzglednieniem jednostek przewidzianych do uruchomienia, potaczenia lub
likwidacji,

S)stanu etatow 1 wynagrodzen przewidywanych do wykonania na 31.12.2007 r.
z uwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia,

6)przewidywanego poziomu dochodu Powiatu Polickiego z uwzglednieniem dochodéw na
zadania zlecone oraz w zakresie porozumien,

T)przewidywanego poziomu pozyskania $rodkéw finansowych 2z budzetu Unii
Europejskiej oraz planu ich wydatkowania.

3. Projekty poszczegolnych czgsci budzetu winny by¢ opracowane w uktadzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w
sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodéw
oraz Srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726
z pozn. zm.), z uwzglednieniem wersji obowiazujacej od 1.01.2008 r.

4. Ujecie w projekcie budzetu Powiatu Polickiego na rok 2008 zadan nowych powinno by¢
poparte szczegbotowym opisem tych zadan wraz z kalkulacja wydatkow.

B. CZESC SZCZEGOLOWA.

1.Zobowiazuje si¢ dysponentéw Srodkow budzetowych do opracowania projektow
poszczegbdlnych czesci budzetu Powiatu Polickiego - dochodéw 1 wydatkow w zakresie
rozdziatéw przypisanych w uktadzie wykonawczym w roku 2007 oraz z uwzgl¢dnieniem
zadan nowych 1 zadah nie przewidywanych do realizacji w roku 2008 - na podstawie
projektéw planéw finansowych zadan podleglych jednostek organizacyjnych (w tym
gospodarstw  pomocniczych) z podzialem na zadania wlasne, zlecone, wynikajace
z porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz z uméw o partnerstwie
publiczno-prywatnym, finansowane z dotacji z funduszy celowych (w tym powiatowych) oraz

.....
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niepodlegajacych zwrotowi - w oparciu o formularze planistyczne, ktérych wzory stanowia
zataczniki odpowiednio nr 1, nr 2, nr 3, nr 4 i nr 5 do niniejszej instrukcji.

2.Zobowiazuje si¢ Geodete Powiatowego do opracowania projektu planu przychodow
1 wydatkbw  Powiatowego  Funduszu  Gospodarki  Zasobem  Geodezyjnym
1 Kartograficznym.

3.Zobowiazuje si¢ Naczelnika Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Starostwa
Powiatowego w Policach do opracowania projektu planu przychodéw 1 wydatkow
Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

4.Przy planowaniu dochodow nalezy:

1w zakresie dochodéw zaleznych od budzetu panstwa przyjac kalkulacjg roku 2007,

2)w  zakresie dochodow wlasnych zaleznych od jednostek organizacyjnych
Powiatu Polickiego przyja¢ poziom mozliwy do zrealizowania,

3)kazda gléwna pozycje dochodéw wyszczegolnic w  pozycji  tytul  (dotyczy
FORMULARZA 1) oraz zataczy¢ szczegdtowa kalkulacje lub opis tejze pozycji,

4)nie uyymowac w planie dochodow z tytutu odsetek od srodkéw na rachunku bankowym.

5.Przy planowaniu wydatkéw:

Dkalkulacja wydatkow winna by¢ dokonywana wedlug aktualnego poziomu cen (stawek,
taryf, optat), z uwzglednieniem zaktadanego na rok 2008 poziomu inflacji,
2)przy planowaniu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ wynagrodzenia wg przewidywanego
stanu na koniec 2007 roku z uwzglednieniem nominalnego wzrostu wynagrodzen w 2008
roku o 3% oraz skutkéw zmian wynikajacych z planowanego zmniejszenia lub zwigkszenia
zatrudnienia,
3)wydatki biezace nalezy rozumie¢ jako sumg¢ wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
dotacji, wydatkoéw na obstuge dhugu, wydatkow rzeczowych bez
naktadow inwestycyjnych; jednoczesnie nalezy w wydatkach rzeczowych wskaza¢
wydatki remontowe wedlug poszczegdlnych tytutow, ktorych szczegdtowy opis
1 kalkulacj¢ nalezy dotaczy¢ do sktadanych formularzy planistycznych,
4)ywydatki inwestycyjne nalezy wyszczegdlni¢ w  formularzach planistycznych
z rozbiciem na poszczegélne zadania 1 zakupy inwestycyjne; jednoczesnie nalezy
dotaczy¢ do skladanych materiatbw planistycznych szczegétowy opis zadan
inwestycyjnych, ktory w szczegdlnosci winien zawierac:

a)nazwe zadania inwestycyjnego,

b)zakres rzeczowy zadania,

c)warto$¢ kosztorysowa lub szacowana przez jednostke,

d)termin rozpoczgcia i zakonczenia zadania,

eyw przypadku inwestycji kontynuowanych procentowy stopien zaawansowania

zadania oraz naktady poniesione do 31 lipca 2007 r.,

fplan realizacji zadania w roku 2008,

g)plan realizacji zadania w latach nastgpnych (w przypadku programow

wieloletnich)

h)zrodla finansowania programéw wieloletnich, z podziatem na $rodki budzetowe

wilasne i $rodki finansowe pozyskane z innych zrédet (UE, pozostale).
5)wykaz uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym, winien zawierac:

a) przedmiot i cel umowy,

b) strony umowy,

c) okres wykonywania umowy,

d) taczna kwote wydatkéw na wykonanie umowy, w tym taczna kwotg wydatkoéw

budzetu,
e) taczne kwoty wydatkéw w poszczeg6lnych latach, w tym taczna kwote wydatkow

budzetu w poszczegdlnych latach.
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Zbiorcze zestawienie wydatkow remontowych, modernizacyjnych oraz inwestycyjnych za
lata 2006-2007 i planowanych na rok 2008 nalezy uja¢ w FORMULARZU 3.

Zestawienie wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw UE, PFRON
1 innych na podstawie zawartych 1 planowanych umoéw nalezy uja¢ w FORMULARZU 4.

Zbiorcze zestawienie umoOw o partnerstwie publiczno-prywatnym nalezy ujaé
w FORMULARZU 5.

Ogodlnie kalkulacje wydatkow budzetowych na rok 2008 nalezy oprze¢ o zasade, ze baza
wyjsciowa do planowania na rok 2008 jest przewidywane wykonanie wydatkow w roku
2007, przy czym z przewidywanego wykonania nalezy wytaczy¢ wydatki na zadania
zakonczone w 2007 roku, niewymagajace kontynuacji w roku nastepnym, a uja¢ wydatki
nowych zadan oraz skorygowa¢ kontynuowane wydatki o ewentualne obnizki kosztow.

6.Dysponenci poszczegdlnych czgsci budzetu moga rozszerzy¢ zakres wymaganych
informacji niezbgdnych do prawidlowego zweryfikowania przedstawianych materialow
planistycznych.

7.Dysponenci poszczegélnych czgs$ci budzetu okreslaja dla podlegtych jednostek modelowe
proporcje pomig¢dzy wydatkami osobowymi, a rzeczowymi, z tym, Ze planowany
procentowy udziat wydatkéw rzeczowych w roku 2008 nie powinien by¢ nizszy od
planowanego wykonania tej proporcji w roku 2007.

8.Dysponenci poszczegolnych czesci budzetu winni uzyskac akceptacje nadzorujacego cztonka
kierownictwa Starostwa Powiatowego w Policach dla przedkladanych materiatlow
planistycznych.

9.Dysponenci poszczegdlnych czgsci budzetu sa odpowiedzialni za prawidlowosé
i rzetelnos¢ materiatow planistycznych, za ktorych zakres odpowiadaja.

10.Dysponenci  poszczegdlnych czgsci budzetu oraz podlegle jednostki budzetowe
sporzadzaja projekt planu na rok 2008 zgodnie z FORMULARZEM 1.

11.Projekty planéw finansowych gospodarstw pomocniczych oraz rachunkéw dochodéw
wlasnych  sporzadza si¢ zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla  drukow
sprawozdawczych to jest odpowiednio Rb31 i1 Rb32 z podaniem przewidywanego
wykonania roku 2007 i planem na rok 2008.

12.Projekt planu zatrudnienia i1 wynagrodzeh na 2008 rok sporzadza si¢ zgodnie
z FORMULARZEM 2.

13.Projekty  planéw finansowych funduszy celowych sporzadza si¢ zgodnie

z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi tych funduszy w szczegotowosci: dzial, rozdzial,
paragraf, zadanie zprzewidywanym wykonaniem roku 2007 1 planem na rok 2008 z
wykorzystaniem zasad obowiazujacych dla drukéw sprawozdawczych tj. Rb-33.

14.Informacje¢ o zamiarze utworzenia rezerw celowych nalezy ztozy¢ wraz z uzasadnieniem.



C. CZESC OPISOWA.

1.Dysponenci poszczegolnych czgsci budzetu Powiatu Polickiego opracowuja i przekazuja wraz
z formularzami planistycznymi czg$¢ opisowa do budzetu na rok 2008.

2.Czg$¢ opisowa winna zawierac:

I)omowienie 1 objasnienia do zaplanowanych pozycji budzetowych ujetych w formularzach
planistycznych, w szczego6lnosci:

- omowienie dochodow z poszczegolnych zrodet ze wskazaniem sposobu i podstaw ich

obliczania,

- uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow,
2)opisowe rozwinigcie przedstawionych w czeSci tabelarycznej kalkulacji dochodow
1 wydatkéw, np.:

limit etatow kalkulacyjnych na 31.12.2007 x srednia placa na 31.12.2007

X 12 m-cy - fundusz wynagrodzen na rok priyszly + inne wyplaty wynikajgce

ze stosunku pracy,
3)uzasadnienie realizacji zaplanowanych wydatkéw inwestycyjnych i remontowych,
4)szczegotowe omowienie wydatkow na programy i1 projekty realizowane ze Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz z innych zrédel m.in. PFRON; opis winien zawieraé przynajmniej
nr umowy, kwotg dofinansowania i wkladu wlasnego catego przedsigwzigcia oraz wielko$ci
zrealizowane w poprzednich latach, planowane na dany rok budzetowy oraz przypadajace
na lata przyszte.

Opracowane materialy planistyczne nalezy zlozy¢é w nieprzekraczalnym terminie do dnia
28 wrzesnia 2007 roku w Wydziale Finansow i Budzetu Starostwa Powiatowego
w Policach (po weryfikacji przez merytoryczna komorke organizacyjna).

W przypadku watpliwosci nalezy si¢ kontaktowa¢ z Naczelnikiem Wydziatu Finansow
1 Budzetu Starostwa Powiatowego w Policach lub bezposrednio ze Skarbnikiem Powiatu
Polickiego.

Sporzadzenie projektow planow finansowych niekompletnych, badz niezgodnie
z niniejsza instrukcja, moga skutkowaé nie ujeciem zadan w projekcie budzetu na
2008 rok, szczegolnie dotyczy to zadan inwestycyjnych i remontowych.

Formularze nr 1, 2, 3, 4 1 5 sa dostgpne w formacie excel (e-mail, poczta elektroniczna
wewngtrzna).

Opracowane materialy planistyczne nalezy réwniez przesta¢ poczta elektroniczna na adres

e-mail: skarbnik@powiat.policki.pl
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