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UMOWA
w sprawie udzielania nieodplatnej pomocy prawnej

zawarta w dniu 30 grudnia 2019 1. pomiedzy:

Powiatem Polickim — Starostwem Powiatowym w Policach, z siedzibg w Policach (72-010)
przy ul. Tanowskiej 8, zwanym dalej ,Powiatem”, reprezentowanym przez Andrzeja
Bednarka — Staroste Polickiego,

a

Matgorzata Siminskg - Szemel — Radcg Prawnym, wpisanym na listg radcéw prawnych
prowadzong przez Okregows Izbg Radcow Prawnych w Szezecinie pod numerem SZ-1479,
prowadzacy dzialalno$é gospodarcza pod nazwa Kancelaria Radcy Prawnego Malgorzata
SimiAska - Szemel Radca Prawny (70-412 Szczecin, ul. Niepodlegtodei 22),
NIP 858 17 33 925, zwanym dalej ,,Radcg Prawnym”.

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej, nicodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r.
poz. 294), zwanej dalej ,,ustawg”, strony umowy ustalaja, co nastgpuje.

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest udzielanie przez Radce Prawnego na rzecz osob,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, nieodptatnej pomocy prawnej, ktorej zakres okreslono
w art. 3 ust. 1 ustawy, w tym nieodptatnej mediacji, o ktérej mowa w § 5.

2. Radca Prawny zobowigzuje si¢ do udzielania nicodplatnej pomocy prawnej z nalezyta
starannoscia wymagang od oséb uprawnionych do §wiadezenia pomocy prawnej na podstawie
przepiséw ustawy o radcach prawnych oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez
odpowiednie korporacje zawodowe, ktorych cztonkiem jest Radca Prawny.

§ 2. 1. Radca Prawny udziela nieodplatnej pomocy prawnej osobiscie.

2. W przypadku braku mozliwoéci udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej osobiscie
przez. Radce Prawnego czynnosci te podejmuje radca prawny wskazany jako zastepea,
zgodnie z wykazem przekazanym przez Okregows Izbg Radcow Prawnych w Szczecnie przy
ul. Generata Rajskiego 23/3.

3. Radca Prawny w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moze upowaznié
do udzielania nieodplatnej pomocy prawnej aplikanta radcowskiego.

4. 7a szczegblnie uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w ust. 3, uznaje si¢ okolicznoscei
i wydarzenia, na ktére Radca Prawny nie mial wplywu i ktérych zaistnienie jest
w stanie potwierdzié, na ewentualne zgdanie Powiatu, stosownymi dokumentami.

5. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3, Radca Prawny
zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie telefonicznie lub
w drodze korespondencji elektronicznej upowaznionego pracownika Wydzialu Spraw
Spotecznych i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach.

§ 3. 1 Nieodplatna pomoc prawna, o ktérej mowa w § 1 ust, 1, w tym niecdplatna
mediacja, udzielana bedzic przez Radeg Prawnego w siedzibie Punktu Nieodplatnej Pomocy
Prawnej w Policach (72-010) przy ul. Piaskowej 97 (w budynku Osrodka Sportu i Rekreacji
w Policach).

2. Nicodplatna pomoc prawna, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, udziclana bedzie przez Radeg
Prawnego w kazdy roboczy wtorek danego miesiaca, przez cztery godziny dziennie, w godz.
od 16.00 do 20.00, z zastrzezeniem ust. 4.

A

v
|

CL ? {«/’5




3, W przypadku, gdy dzien udziclania nieodplatne] pomocy prawnej begdzie dniem
ustawowo wolnym od pracy [patrz: art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 1. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90)], Punkt Nicodplainej Pomocy Prawnej
w Policach bgdzie nieczynny.

4. W przypadku, o ktérym mowa w art, 8 ust. 6 ustawy, na zadanie Starosty Polickiego,
czas trwania dyzuréw, o ktérym mowa w ust. 2, moze ulec wydtuzeniu do co najmniej pigciu
godzin dziennie. Wydluzenie czasu trwania dyzuréw nie powoduje zwigkszenia wysokosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,

5. Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej, o ktore) mowa w § 1 ust. 1, odbywa si¢
zgodnie z zasadami organizacyjnymi, o ktérych mowa w art. 8 ust. 4, 5 1 8 ustawy oraz
§ 3 ust. 31§ 4 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 .
w sprawie sposobu udziclania i dokumentowania nicodplatnej pomocy prawnej oraz
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego (Dz. U. poz. 2492), zwanego dale]
»rozporzadzeniem”.

§ 4. 1. Radca Prawny ma prawo:

1) odméwi¢ z waznych powodéw udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej, informujac osobg
uprawniona o innych punktach nieodplatnej pomocy prawnej na terenic Powiatu;

2) do wynagrodzenia za udzielanie nieodplatnej pomocy prawne;;

3) do przekazania obowiazkéw wynikajacych z udzielania nieodplatnej pomocy prawnej
osobom wskazanym w § 2 ust. 2 1 3 umowy.
2. Radca Prawny ma obowigzek:

1) udziclania nieodplatnej pomocy prawnej zgodnie z ustaleniami, o kt6rych mowa
w umowie oraz przepisami ustawy i rozporzadzenia,

2) dokumentowania kazdego przypadku udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej poprzez
wypelnienie karty pomocy-czgéé A, ktorej wzdr stanowi zatgeznik nr 2 do rozporzadzenia;

3) przekazywania  upowaznionemu  pracownikowi Wydzialu  Spraw  Spolecznych
i Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Policach, w terminie do kazdego 10. dnia
nastepnego miesigca kalendarzowego, karty, o ktérej mowa w pkt 2, wraz
z o$wiadczeniem, ktérego wzér stanowi zatgeznik nr 1 do ustawy, w sposob
uniemozliwiajgcy powigzanie o$wiadczenia z karta;

4) przekazania osobie uprawnionej informacji, o ktérych mowa w art. 5 ust. 4 ustawy;

5) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych z udzielang nieodplatng
pomoca prawng, tak w trakcie trwania umowy, jak i po jej wygasnigciu.

§ 5. 1. Udzielana przez Radce Prawnego nicodplatna pomoc prawna obejmuje rowniez
m.in. nicodptatng mediacje.

2. Nicodplatna mediacja obejmuje czynnosci, o ktorym mowa a w art. 4a ust. 1 ustawy.
Jednoczesnie nie obejmuje ona spraw wskazanych w art. 4a ust. 2 ustawy.

3. Nieodplatng mediacje prowadzi mediator. Mediatorem moze by¢ osoba, o ktorej mowa
w art. 4a ust. 6 ustawy. W zwigzku z przywolanym przepisem prawa mediatorem moze by¢
Radca Prawny lub osoba przez niego wskazana, w przypadku spetnienia stosownego wymogu
okre$lonego w ww. przepisie prawa.

4, Uregulowania prawne i formalne do stosowania ktorych zobowigzany jest Radca
Prawny lub osoba przez niego wskazana przy prowadzaniu nieodplatnej mediacji okreslajg
przepisy art. 4a ust. 3 - 4 i 7 - 8 ustawy oraz § 7 rozporzadzenia.

5. Sposéb organizowania w Punkcie Nieodptatnej Pomocy Prawnej, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1, spotkania z mediatorem bgdzie mial charakter indywidualnych rozwigzan
formalno-organizacyjnych, w zaleznosci od charakteru sprawy oraz mozliwoscei i oczekiwan




strony inicjujacej przeprowadzenie nieodplatnej mediacji, zaproponowanych przez Radce
Prawnego, przy jednoczesnym uwzglednieniu przepisow art. 12 pkt 1 ustawy.

6. Wynagrodzenie mediatora pokrywane jest w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa
w§ 6ust. 1.

§ 6. 1. Z tytulu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej Radca Prawny bedzie otrzymywal
wynagrodzenie w wysokosei 58,88 zt brutto za godzing. Laczna wysokosé wynagrodzenia
jaka otrzyma za dany miesige Radca Prawny bedzie stanowita iloczyn dni w danym miesiacu,
w ktérych Radca Prawny udzielal nieodptatnej pomocy prawnej, pomnozonych przez cztery
godziny dziennie oraz pomnozonych przez ww. stawke brutto za godzing.

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, platne bedzie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Radcg Prawnego. Podatek VAT wliczony jest w kwotg okreslong
wust. 1.

3. Faktury VAT, o ktérych mowa w ust. 2, wystawiane bgdg w okresach miesigcznych
i dostarczane do Starostwa Powiatowego w Policach do 10. dnia nastgpnego miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigeu udzielania nieodplatnej pomocy prawnej,
z zastrzezeniem ust. 4.

4, Faktura VAT, o ktérej mowa w ust. 2, za miesigc grudzien 2020 r. wystawiona bedzie
i dostarczona do Starostwa Powiatowego w Policach w dniu 30 grudnia 2020 r.

5. Do faktur VAT, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Radca Prawny bedzie dolgezat
oéwiadczenie potwierdzajace udzielenie przez niego nicodplatnej pomocy prawnej w migjscu
i czaste, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 1 2. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik do umowy.

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, wyplacane bedzie przelewem na achunek
bankowy Radcy Prawnego numer £ ?ﬁf C,/}C]Wy L, 33?8{5 ; éf“}fa{[é“?{ terminie
do 14 dni od dnia otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach prawidiowo
wystawionej faktury VAT wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5, z zastrzezeniem
ust. 7.

7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, za miesiac grudziefi 2020 r. wyplacone bgdzie
przelewem na rachunek bankowy Radcy Prawnego wskazany w ust. 6, w terminie
do 31 grudnia 2020 1., pod warunkiem otrzymania przez Starostwo Powiatowe w Policach
prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Za dzieni zaplaty uznaje sig dziefi obcigzenia rachunku bankowego Powiatu,

§ 7. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
2020 r.

§ 8. 1. Lokal, w ktérym usytuowany jest Punkt Nieodplatnej Pomocy Prawnej w Policach
zostal udostepniony Powiatowi przez Gmine Police na podstawie stosownego porozumienia
zawartego pomiedzy stronami w dniu 29 listopada 2019 1. .

2. Lokal, o kirym mowa w ust. 1, spetnia wymogi niezbgdne do udzielania nicodplatne;
pomocy prawnej, o ktérych mowa w ustawie i rozporzadzeniu.

3. Lokal moze byé wykorzystywany wylacznie dla celow zwigzanych z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej. Radca Prawny bedzie zobowigzany do przestrzegania w lokalu
obowigzujacych przepiséw 1 warunkoéw dotyczacych bhp i p-poz.

§ 9. 1. W lokalu, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, Powiat zapewnia:
1) udziclanie nieodplatnej pomocy prawnej w sposob umozliwiajacy zachowanie dyskrecji
przy udzielaniu tej pomocy;
2) miejsce przeznaczone dla 0séb oczekujacych na udzielenie nieodplatnej pomocy prawnej;
3) dostep do instalacji energetycznej, telekomunikacyjnej oraz dostgp do Internetu; ﬁ
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4) wyposazenie w sprzety biurowe, w tym dostep do drukarki, oraz aparat telefoniczny
z przypisanym do niego aktywnym numerem (nr 91 424 13 60), a takze materialy biurowe;

5) wyposazenie zapewniajgce bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe, w sposob uniemozliwiajacy dostgp do nich osobom nieupowaznionym
(zamykane na klucz);

6) oznaczenie lokalu wskazujace, ze jest w nim udzielana nieodptatna pomoc prawna, w tym
nieodplatna mediacja, wraz ze wskazaniem dni i godzin dyzuréw, a takze danych
kontaktowych potrzebnych do zgloszenia wizyty, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 ustawy,

7) w miejscu przeznaczonym dla osob oczekujacych na udzielenie nieodplatnej pomocy
prawnej informacje oraz dokumenty i materiaty, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 pkt 1-3
i pkt 6 rozporzadzenia oraz urng, o ktérej mowa w § 5 ust. 4 pkt 5 rozporzadzenia.

2. Strony zgodnie o$wiadczajg, ze sprzety biurowe, o kiérych mowa w ust. 1 pkt. 4, oraz
materialy biurowe mogg by¢ wykorzystywane przez Radeg Prawnego wylacznie do czynnosci
Iub dzialan zwigzanych z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku naruszenia postanowienia, o ktorym mowa w ust. 2, Radca Prawny
zobowigzany bedzie do zwrotu kosztow zwigzanych z nieprawidtowym i niewlasciwym
wykorzystaniem sprzgtu biurowego i materialow biurowych, tj. np. papieru biurowego,
tonera, oraz wykonanych polaczen telefonicznych.

4. Koszty, o ktorych mowa w ust. 3, obliczone zostana zgodnie z aktualng ceng zakupu
np. ryzy papieru biurowego, ceng zakupu tonera zgodnie ze specyfikacjg i whasciwo$ciami
utzadzenia  drukujacego, a koszt wykonanych polaczen telefonicznych  zgodnie
z obowigzujacg stawka operatora.

§ 10. 1 W terminie od 2 stycznia do 14 lutego 2020 r. Radca Prawny bedzie uzywat
w miejscu i czasie, o ktérym mowa w § 3 ust 1, 2 i 5, osobistego komputera
z dostgpem do oprogramowania do edycji tekstow, oprogramowania umozliwiajgcego
przesylanie i odbieranie danych oraz porozumiewanie si¢ na odleglos¢ srodkami komunikacii
elektronicznej, a takze komputerowego systemu informacji prawnej, wraz z bazag aktow
prawnych, w tym przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, orzecznictwa i materiatow
pomocniczych, z dostgpem do bazy akiéw prawa miejscowego obowigzujgcego na obszarze
danego powiatu i powiatéw osciennych, w tym gmin wechodzgeych w sktad danego powiatu.

2. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Radca Prawny bedzie uzywal w miejscu
i czasie, o ktorym mowa w § 3 ust. I, 21 5, komputera wraz z dostgpem do oprogramowania
i bazy aktow prawnych wskazanych wust. 1, ktéry zapewni Powiat.

§ 11. Powiat, dzialajac na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, powierzy Radcy Prawnemu — na podstawie
odrebnie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — przetwarzanie
danych osobowych pozyskanych w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej, w stosunku do ktdrych Starosta Policki pelni role
Administratora Danych Osobowych.

§ 12. 1. Stronom przystuguje prawo rozwigzania UmMowy bez podania przyczyn,
7 zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na konicc miesigca
kalendarzowego lub wedhug pisemnych uzgodnien migdzy stronami.

2. Powiat moze rozwiaza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, w przypadku
jej niewlasciwego wykonywania przez Radeg Prawnego, w szczegdlnosei w przypadku
nieprzestrzegania przez Radcg Prawnego wyznaczonego czasu udzielania nie/gdplatnej
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pomocy prawnej, o ktérym mowa w § 3 ust, 2 i 5, oraz w przypadku naruszenia obowiazku
osobistego $wiadczenia nicodplatnej pomocy prawnej poprzez nieuprawnione upowaznienie
do $wiadczenia pomocy prawnej aplikanta radcowskiego,

§ 13. 1. Osoby upowazniong do kontakiéw roboczych ze strony Powiatu w sprawie
realizacji umowy jest:

1) Edyta Rudecka, Naczelnik Wydzialu Spraw Spolecznych i Obywatelskich Starostwa
Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 116 lub 607 067 495,
e-mail: rudecka@policki.pl;

2) Malgorzata Liggza, Podinspektor w Wydziale Spraw Spolecznych i Obywatelskich
Starostwa Powiatowego w Policach, nr telefonu kontaktowego: 91 43 28 143, e-mail:
ligezag@@policki.pl
2. Powiat zobowiazuje si¢ do pisemnego informowania o zmianie osoby lub danych,

o ktorych mowa w ust. 1.

§ 14. 1. Zmiany postanowief umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowsa stosuje si¢ przepisy ustawy i rozporzadzenia
oraz Kodeksu cywilnego.

3, Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Powiat

ARADED FINANGOWANIA
ﬁ:‘) ‘3‘,3‘? T‘Y‘/ﬁ
th

: ‘"'\3 D
Dgsponant v Dalab oo Bozdalal o B oo Q\,{g}ak,\( ‘,\\ngk,\ r\) e {Vﬁ
&y [ P ~
EWSQ !rlaz.. Podpls . \/( : ol v{) O~ f\jg

"""""""" é/\

il

AFERRRAL b é" ;uj‘:_z!bkﬂ L?)%Cuyn
o i 1\DW§U‘£ iy \.m

|




Zalgcznik do umowy

z dnia 30 grudnia 2019,
wzor
Oswiadczenie
Ja, o (imi¢ i nazwisko) — Radca Prawny

o$wiadczam, iz realizujagc umowe w sprawie udzielania nicodplatnej pomocy prawnej,
zawartg w dniu 30 grudnia 2019 r. z Powiatem Polickim - Starostwem Powiatowym
w Policach, w miesigcu .................... (wpisa¢ dany miesiac) 2020 r. udzielalem nieodptlatane;
pomocy prawnej w Punkcie Nieodplatanej Pomocy Prawnej w Policach, zgodnie

z harmonogramem udzielania nieodptatanej pomocy prawnej w ww. punkcie.

Nicodplatnej pomocy prawnej udzielalam osobiscie w dniu(-ach) ....................
........................................ (wpisa¢ kolejne dni miesigca, w ktorych udzielna byla nieodplatna
pomoc prawna), w godzinach .................... (wpisa¢ godziny odpowiednie do dnia udzielania

nieodptatnej pomocy prawnej)*.

Nicodplatnej pomocy prawnej w  dniu(-ach) ......coooiiiiiiins e,
.................... , w godzinach .................... (wpisa¢ dzien i godziny wskazanej okolicznogei)
udzielala osoba, o ktdrej mowa w § 2 ust. 2 umowy*.

Nieodplatnej pomocy prawnej w  dniu(-ach) ........ccoci i,
.................... , w godzinach .................... (wpisa¢ dzien i godziny wskazanej okolicznosci)

udzielata osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 umowy*,

* niepotrzebne skregli¢




